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	ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядження голови районної державної адміністрації –  начальника районної військової адміністрації

14.05.2025 № 68


ПОЛОЖЕННЯ
про офіційний вебсайт районної державної адміністрації
1. Загальні засади
1.1. Це Положення визначає статус офіційного вебсайту Рахівської районної державної адміністрації (далі – вебсайт)  як інформаційного ресурсу, який утворено для висвітлення діяльності Рахівської районної  державної адміністрації, її структурних підрозділів, надання інформаційних послуг громадськості, і встановлює порядок роботи з ним.
1.2. Вебсайт з визначеною адресою в мережі Інтернет (http://rakhiv-rda.gov.ua) є офіційним джерелом інформації районної державної адміністрації, його використання здійснюється виключно в цілях, пов’язаних з діяльністю районної  державної адміністрації та її структурних підрозділів, з дотриманням вимог законодавства України.
1.3. Інформація на вебсайті оприлюднюється державною мовою та (за потреби) іншими мовами відповідно до законодавства.
1.4. Структура вебсайту не є сталою і в разі потреби може змінюватись без внесення змін до цього Положення.
1.5. Структура та зовнішній вигляд вебсайту погоджується із керівництвом районної державної адміністрації, згідно з розподілом обов’язків.
1.6. Керівники структурних підрозділів районної державної адміністрації своїм рішенням визначають посадову особу, яка несе відповідальність за якісне та своєчасне інформаційне наповнення відповідних розділів, а також підготовку інформаційних матеріалів на офіційний вебсайт районної державної адміністрації у терміни, визначені Порядком інформаційного наповнення офіційного вебсайту районної державної адміністрації та подання відділу цифрового розвитку, організації діяльності центрів надання адміністративних послуг, інформаційної діяльності та комунікацій з громадськістю інформаційних матеріалів для розміщення та оновлення на вебсайті.
2. Структура вебсайту
2.1. Організація інформаційних матеріалів на вебсайті має ієрархічну структуру, що передбачає розміщення даних на декількох рівнях у розділах вебсайту: розділ, підрозділи.
2.2. Інформація, що повинна розміщуватися на вебсайті:
найменування органу;
основні завдання та нормативно-правові засади діяльності;
структура та керівництво районної державної адміністрації;
прізвища, імена та по батькові керівників;
місцезнаходження районної державної адміністрації, її управлінь, відділів та інших структурних підрозділів (поштові адреси, номери телефонів, факсів, адреси електронної пошти);
основні функції структурних підрозділів, а також прізвища, імена, по батькові, номери телефонів, адреси електронної пошти їх керівників;
організаційно-розпорядчі акти, прийняті районною державною адміністрацією, проекти рішень, що підлягають обговоренню;
цільові програми у відповідній сфері;
відомості про проведення закупівлі товарів (робіт, послуг) за державні кошти;
відомості про наявні вакансії;
відомості про взаємодію з громадською радою при районній державній адміністрації;
відомості про проведення консультацій з громадськістю, громадської експертизи та врахування громадської думки у своїй діяльності;
зразки документів та інших матеріалів, необхідних для звернення громадян до районної державної адміністрації;
розпорядок роботи районної державної адміністрації та графіки прийому громадян керівництвом;
виконання бюджету відповідного рівня;
звіти, в тому числі щодо задоволення запитів на інформацію;
порядок оскарження рішень, прийнятих органом відповідного рівня;
публічний звіт голови районної державної адміністрації та інформація про його проведення;
інформація про проходження перевірки працівниками структурних підрозділів районної державної адміністрації та особами, що претендують на зайняття вакантних посад, відповідно до ст. 5 Закону України ,,Про очищення влади”.
2.3. На вебсайті районної державної адміністрації розміщується й інша інформація, відповідно Закону України ,,Про доступ до публічної інформації”, а також посилання на вебресурси інших органів державної влади, фото-, аудіо- та відеоматеріали, що висвітлюють діяльність районної державної адміністрації.
2.4. Інформація, передбачена п. 2.3, підлягає обов’язковому оприлюдненню невідкладно, але не пізніше п’яти робочих днів з дня затвердження документа.
2.5. Проекти нормативно-правових актів оприлюднюються не пізніш як за 20 робочих днів до дати їх розгляду з метою прийняття.
2.6. Порядок розміщення та оновлення на вебсайті інформації, яка підлягає оприлюдненню у формі відкритих даних та розпорядником якої є структурні підрозділи районної державної адміністрації, здійснюється відповідно до ст.10-1 Закону України ,,Про доступ до публічної інформації”.
3. Забезпечення функціонування вебсайту
3.1 Координацію робіт із захисту інформації, програмно-технічної підтримки та відповідальність за програмно-технічне функціонування вебсайту несе відділ цифрового розвитку, інформаційної діяльності та комунікацій з громадськістю.
3.2. Захист інформації та програмно-технічну підтримку вебсайту здійснює визначене підприємство (організація, установа), з яким укладається відповідний договір.
4. Заключні положення
4.1. На вебсайті обов’язково розміщуються або дублюються, у разі наявності, усі бази даних та документи, що можуть бути оприлюднені і не містять інформації з обмеженим доступом.
4.2. Не допускається розміщення на вебсайті інформації, розповсюдження чи оприлюднення якої заборонено законодавством, а також реклами (за винятком соціальної), у тому числі політичної реклами.
4.3. Відповідальність за зміст, додержання вимог українського правопису, стилістичне редагування, актуальність інформації, що висвітлюється на вебсайті, дотримання термінів її оприлюднення несе підрозділ, який подає її для розміщення.
