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	ЗАТВЕРДЖЕНО 
Розпорядження     голови      районної державної адміністрації – начальника районної     військової    адміністрації

15.01.2025 № 24


                                                  Завдання
із методичного забезпечення ведення військового обліку та підвищення кваліфікації посадових осіб, відповідальних за організацію та ведення військового обліку призовників і військовозобов’язаних, функціонування системи військового обліку та виконання запланованих заходів на території Рахівського району на 2025 рік
	№

з/п
	Найменування заходів
	Строк

проведення
	Відповідальний за виконання
	Відмітки про виконання

	І. Організаційні заходи

	1.
	Контроль за веденням військового обліку
	Згідно із планом перевірок
	Заступник голови районної державної адміністрації – начальника районної військової адміністрації, заступник начальника-начальник мобілізаційного відділення 
Рахівського РТЦК та СП
	

	2.
	Контроль за виконанням громадянами та посадовими особами встановлених правил військового обліку
	Протягом року
	Начальник відділу цивільного захисту та оборонної роботи, начальник відділу мобілізаційної роботи апарату, голови виконавчих комітетів місцевих рад (ТГ), керівники підприємств, установ та організацій
	

	3.
	Проведення навчань із відповідаль​ними за ведення військового обліку в органах місцевого самоврядування, підприємствах, установах з підвищення кваліфікації
	Протягом  січня – лютого
2025 року
	Заступник голови районної державної адміністрації – начальника районної військової адміністрації, голови виконавчих комітетів місцевих рад (ТГ), начальник РТЦК та СП
	

	4.
	Проведення нарад із питань забезпечення функціонування системи військового обліку та його стану із заслуховуванням посадових осіб, які допустили порушення правил ведення військового обліку
	Червень –

грудень

2025 року
	Голова районної державної адміністрації – начальник районної військової адміністрації, заступник голови районної державної адміністрації – начальника районної військової адміністрації керівники структурних підрозділів адміністрації, начальник відділу цивільного захисту та оборонної роботи, начальник відділу мобілізаційної роботи апарату, голови виконавчих комітетів місцевих рад (ТГ), керівники підприємств, установ та організацій
	

	5.
	Інформування Рахівський РТЦК та СП про призначення, переміщення і звільнення осіб, відповідальних за ведення військово-облікової роботи
	У семиденний термін
	Начальник відділу мобілізаційної роботи апарату, голови виконавчих комітетів місцевих рад (ТГ), керівники підприємств, установ  та організацій
	

	6.
	Інформування районної державної адміністрації – районної військової адміністрації, виконавчих комітетів міських рад (ТГ) та внесення на їх розгляд пропозицій щодо поліпшення стану військового обліку
	До
10 лютого

2025 року
	Начальник Рахівського районного  територіального центру комплектування та соціальної підтримки
	

	7.
	Розроблення та видання  розпоряджень голови районної державної адміністрації – начальника районної військової адміністрації, керівників виконавчих комітетів міських рад (ТГ) про стан військового обліку та території адміністративно-територіальної одиниці за минулий рік, завдання на наступний рік відповідно до інформації  Рахівського РТЦК та СП про стан військового обліку за минулий рік та пропозицій щодо його поліпшення у наступному році
	До
15 січня

 2025 року
	Начальник відділу цивільного захисту та оборонної роботи, начальник відділу мобілізаційної роботи апарату, виконавчі комітети міських рад (ТГ)
	

	ІІ. Заходи щодо військового обліку призовників і військовозобов’язаних

	1.
	Взяття на військовий облік громадян, які прибули на нове місце проживання, тільки після їх взяття на військовий облік у Рахівському РТЦК та СП
	Інформування у семиденний термін
	Голови виконавчих комітетів місцевих рад (ТГ)
	

	2.
	Зняття з військового обліку громадян після їх вибуття в іншу місцевість (адміністративно-терито​ріальну одиницю) до нового місця проживання тільки після їх зняття з військового обліку у Рахівському РТЦК та СП

	Постійно
	Голови виконавчих комітетів місцевих рад (ТГ)
	

	3.
	Інформування на вимогу Рахівського РТЦК та СП призовників і військовозобов’язаних про їх виклик до РТЦК та СП та забезпечення їх своєчасного прибуття із виданням відповідного розпорядчого документа
	Згідно із розпорядженням РТЦК та СП
	Голови виконавчих комітетів місцевих рад (ТГ)
	

	4.
	Постійна взаємодія з Рахівським РТЦК та СП щодо строків та способів звірки даних карток первинного обліку призовників і військовозобов’яза​них з обліковими даними Рахівського РТЦК та СП, внесення відповідних змін до них, а також щодо інформування призов​ників і військовозобов’язаних
	Згідно із планом
	Голови виконавчих комітетів місцевих рад (ТГ)
	

	5.
	Внесення до карток первинного обліку призовників і військовозо​бов’язаних змін щодо їх сімейного стану, місця проживання, освіти, місця роботи і посади
	У п’ятиденний термін
	Голови виконавчих комітетів місцевих рад (ТГ)
	

	6.
	Надсилання до Рахівського РТЦК та СП інформації про зміну облікових даних та мобілізаційних розпоряджень, що вилучені
	Щомісяця до 5 числа
	Голови виконавчих комітетів місцевих рад (ТГ)
	

	7.
	Складення і подання до Рахівського РТЦК та СП списків громадян, які підлягають приписці до призовних дільниць
	До 01 грудня 2025 року
	Голови виконавчих комітетів місцевих рад (ТГ)
	

	8.
	Опрацювання списків персонального військового обліку за підписом керівника державного органу, органу місцевого самоврядування, підприємства, установи, організації, а також особою, відповідальною за ведення військового обліку
	До
10 лютого 2025 року (станом на

1 лютого 2025 року)
	Керівники структурних підрозділів територіальних органів державної влади, органів місцевого самоврядування, підприємств, установ та організацій
	

	9.
	Опрацювання та затвердження відповідними керівниками графіків звірки облікових даних списків персонального військового обліку з їх військово-обліковими документами
	До
10 лютого 2025 року
	Керівники структурних підрозділів територіальних органів державної влади, органів місцевого самоврядування, підприємств, установ та організацій
	

	10.
	Опрацювання графіків звірки облікових даних військовозобов’язаних із картками первинного обліку шляхом подвірного обходу, які затвердити відповідним розпорядженням сільського, селищного, міського голови (ТГ)
	До
10 лютого 2025 року
	Керівники органів місцевого самоврядування
	

	11.
	Інформування Рахівського РТЦК та СП про всіх громадян, посадових осіб підприємств, установ та організацій, власників будинків, які порушують правила військового обліку, для притягнення винних до відповідальності згідно із законом
	Постійно
	Голови виконавчих комітетів місцевих рад (ТГ), Рахівський відділ поліції Головного управління національної поліції в Закарпатській області
	

	12.
	Повідомлення районних територіальних центрів комплектування та соціальної підтримки про реєстрацію, ліквідацію підприємств, установ та організацій, які перебувають на території відповідних населених пунктів району
	Щомісяця

до 5 числа
	Голови виконавчих комітетів місцевих рад (ТГ)
	

	13.
	Надсилання до Рахівського РТЦК та СП списків громадян чоловічої статі віком від 18 до 60 років, які працюють у державному органі, на підприємстві, установі, організації
	До
10 лютого 2025 року
	Керівники структурних підрозділів територіальних органів державної влади, органів місцевого самоврядування, підприємств, установ та організацій
	

	14.
	Перевірка у громадян: під час прийняття на роботу (навчання) наявності військово-облікових документів у військовозобов’язаних – військових квитків або тимчасових посвідчень, а у призовників – посвідчень про приписку до призовних дільниць, та після взяття їх на військовий облік у Рахівський РТЦК та СП
	Постійно
	Керівники структурних підрозділів територіальних органів державної влади, органів місцевого самоврядування, підприємств, установ та організацій
	

	15.
	Надсилання до Рахівського  РТЦК та СП інформації про прийом/звільнення (навчання) призовників і військовозобо​в’язаних, прийнятих на роботу (навчання) чи звільнених з роботи (відрахованих з навчального закладу)
	У семиденний термін
	Керівники структурних підрозділів територіальних органів державної влади, органів місцевого самоврядування, підприємств, установ та організацій
	

	16.
	Інформування призовників та військовозобов’язаних про їх виклик до Рахівського РТЦК та СП, забезпечення їх своєчасного прибуття із виданням відповідного розпорядчого документа
	Згідно із розпорядженням
РТЦК та СП
	Керівники структурних підрозділів територіальних органів державної влади, органів місцевого самоврядування, підприємств, установ та організацій
	

	17.
	Звірки облікових даних карток первинного обліку призовників і військовозобов’язаних та резервістів, які перебувають на військовому обліку:
 з даними реєстру територіальної громади; 

з обліковими даними, що містяться у списках персонального військового обліку призовників, військовозобов’язаних та резервістів, у яких вони працюють (навчаються)
	До
15 лютого

2025року

	Відповідальні за ведення військового обліку в державному органі, органах місцевого самоврядування, установах підприємствах та організаціях, керівники структурних підрозділів територіальних органів державної влади, органів місцевого самоврядування, підприємств, установ та організацій
	

	
	
	
	
	

	18.
	Заведення обліку військовозобов’язаних, які зареєстровані на території старостинського округу, за списками – витягами із реєстру територіальної громади
	До
10 лютого

2025 року
	Старости старостинських округів
	

	19.
	Звірки облікових даних карток первинного обліку призовників і військовозобов’язаних та резервістів, які перебувають на військовому обліку в органі місцевого самоврядування, з даними обліку, які є в Рахівському РТЦК та СП
	До
28 лютого

2025 року згідно із графіком
	Відповідальні за ведення військового обліку в державному органі, органів місцевого самоврядування, підприємств, установ та організацій
	

	20.
	Проведення перевірки щодо стану військового обліку на підприємствах, в установах та організаціях, які перебувають у сфері їх управління, підпорядковуються їм, контролюються ними або функції з управління якими вони здійснюють
	Не рідше одного разу на рік,

згідно із графіком
	Керівники структурних підрозділів територіальних органів державної влади, органів місцевого самоврядування, підприємств, установ та організацій
	

	21.
	Проведення звірки особових карток працівників з обліковими документами Рахівського РТЦК та СП у яких вони перебувають на військовому обліку
	Не рідше ніж один раз на рік
	Керівники структурних підрозділів територіальних органів державної влади, органів місцевого самоврядування, підприємств, установ та організацій
	

	22.
	Внесення до особових карток призовників і військовозобов’язаних змін щодо їх сімейного стану, місця проживання (перебування), освіти, місця роботи і посади
	У п’ятиденний термін
	Керівники структурних підрозділів територіальних органів державної влади, органів місцевого самоврядування, підприємств, установ та організацій
	

	23.
	Надсилання до Рахівського РТЦК та СП інформації про зміну облікових даних
	Щомісяця

до 5 числа
	Керівники структурних підрозділів територіальних органів державної влади, органів місцевого самоврядування, підприємств, установ та організацій
	

	24.
	Складення і подання до Рахівського РТЦК та СП списків громадян, які підлягають приписці до призовних дільниць
	До

01 грудня 2025 року
	Керівники структурних підрозділів територіальних органів державної влади, органів місцевого самоврядування, підприємств, установ та організацій
	

	25.
	Здійснення реєстрації (зняття з реєстрації) місця проживання призовників і військовозобов’язаних лише у разі наявності у їх військово-облікових документах позначок Рахівського РТЦК та СП про зняття з військового обліку або перебування на військовому обліку за місцем проживання
	Постійно
	Керівники органів, що здійснюють реєстрацію місця проживання фізичних осіб
	

	26.
	Надсилання до Рахівського РТЦК та СП інформації про реєстрацію (зняття з реєстрації) місця проживання призовників і військовозобов’язаних
	Щомісяця

до 5 числа
	Керівники органів, що здійснюють реєстрацію місця проживання фізичних осіб
	

	27.
	Подання інформації про задеклароване/зареєстроване місце проживання (перебування) призовників, військовозобов’язаних та резервістів на запити Рахівського РТЦК та СП
	Відповідно до звернень Рахівського РТЦК та СП
	Керівники органів, що здійснюють реєстрацію місця проживання фізичних осіб
	

	28.
	Надсилання до Рахівського РТЦК та СП інформації про осіб, які отримали громадянство України і повинні бути взяті на військовий облік
	У двотижневий строк
	Керівники органів, що здійснюють реєстрацію місця проживання фізичних осіб
	

	29.
	Здійснення досудових розслідувань щодо ухилення військовозобов’язаних від військового обліку
	Відповідно до звернень Рахівського РТЦК та СП
	Начальник Рахівського РВП ГУНП у Закарпатській області
	

	30.
	Здійснення адміністративного затримання та доставлення призовників, військовозобов’язаних і резервістів, які вчинили адміністративні правопорушення, передбачені статтями 210, 210 (1) КУпАП
	Відповідно до звернень Рахівського РТЦК та СП
	Начальник Рахівського РВП ГУНП у Закарпатській області
	

	31.
	За вимогою Рахівського РТЦК та СП подання відомостей щодо відсутності (наявності) судимості у призовників
	У 10-денний термін
	Начальник Рахівського РВП ГУНП у Закарпатській області
	

	32.
	Подання інформації після звернення громадян щодо реєстрації актів цивільного стану Рахівського РТЦК та СП, у яких перебувають на військовому обліку призовники і військовозобов’язані, про зміну їх прізвища, імені та по батькові, одруження (розлучення), реєстрацію смерті призовників і військовозобов’язаних, вилучення військово-облікових документів, пільгових посвідчень, а також зміну інших даних
	У семиденний термін
	Керівники органів державної реєстрації актів цивільного стану
	

	33.
	Подання інформації Рахівським РТЦК та СП про призовників і військовозобов’язаних, стосовно яких повідомлено про підозру у вчинені кримінального правопорушення
	У семиденний термін
	Начальник органу досудового розслідування
	

	34.
	Подання інформації Рахівському РТЦК та СП про призовників, стосовно яких кримінальні справи розглядаються судами, а також про вироки щодо призовників і військовозобов’я​заних, які набрали законної сили
	У семиденний термін
	Голова Рахівського районного суду
	

	35.
	Вилучення та надсилання до Рахівського РТЦК та СП військово-облікових документів призовників і військовозобов’язаних, засуджених до позбавлення волі, обмеження волі або арешту
	Постійно
	Голова Рахівського районного суду
	

	36.
	Подання інформації Рахівському РТЦК та СП про призовників і військовозобов’язаних, яких визнано особами з інвалідністю, та про зміну групи інвалідності
	У семиденний термін
	Голова медико-соціальної експертної комісії
	

	37.
	Під час проведення призову громадян на строкову військову службу подання інформації до Рахівського РТЦК та СП про громадян призовного віку, які перебувають на стаціонарному лікуванні
	У триденний термін
	Керівники лікувальних закладів
	

	38.
	Відповідно до розпоряджень Рахівського РТЦК та СП та рішень голів виконавчих комітетів місцевих рад (ТГ) своєчасне подання необхідних відомостей до зазначених органів про призовників і військовозобов’язаних, інформування їх про виклик до Рахівського РТЦК та СП шляхом вручення повісток та забезпечення прибуття за викликом
	Постійно
	Керівники житлово-експлуатаційних організацій, інших організацій або підприємств та установ, що здійснюють експлуатацію будинків, а також власники будинків
	

	ІІІ. Звітність з питань військового обліку

	1.
	Надсилання до Рахівського РТЦК та СП інформації про зміну облікових даних призовників і військовозобов’язаних, які змінили місце проживання у межах адміністративно-територіальної одиниці, та військовозобов’язаних, які прибули з мобілізаційними розпорядженнями
	Щомісяця до 5 числа
	Виконавчі комітети місцевих рад (ТГ)
	

	2.
	Складання та погодження у Рахівському РТЦК та СП звіту про чисельність працюючих та військовозобов’язаних згідно із переліками
	До 25 грудня 2025 року
	Відповідальні за ведення військового обліку
	

	3.
	Подання до районної державної адміністрації – районної військової адміністрації і Рахівського РТЦК та СП звіту про чисельність працюючих та військовозобов’язаних згідно із переліками посад та професій (за формою згідно з додатком 3 до Постанови Кабінету Міністрів України від 11 січня   2018 року № 12
	До 10 січня 2025 року


	Відповідальні за ведення військового обліку
	

	ІV. Виконання інших заходів

	1.
	Доведення до органів місцевого самоврядування, підприємств, установ, організацій змін у законодавстві щодо військового обліку, військової служби
	Протягом року
	Заступник голови районної державної адміністрації – начальника районної військової адміністрації, голови виконавчих комітетів місцевих рад (ТГ), начальник Рахівського РТЦК та СП
	

	2.
	Проведення роз’яснювальної роботи з військовозобов’язаними працівниками щодо виконання правил військового обліку
	Протягом року
	Начальник Рахівського РТЦК та СП, відповідальні за ведення військового обліку
	

	3.
	Організація оформлення наочної агітації, інформаційних буклетів з питань військового обліку військового обов’язку та мобілізації, проходження військової служби за контрактом
	До

01 березня

2025 року
	Заступник голови районної державної адміністрації – начальника районної військової адміністрації, начальник Рахівського РТЦК та СП, відповідальні за ведення військового обліку
	

	4.
	Опрацювання та видання необхідної документації для відповідальних за ведення військового обліку
	До 10 лютого

2025 року
	Заступник голови районної державної адміністрації – начальника районної військової адміністрації, відповідальні за ведення військового обліку, начальник Рахівського РТЦК та СП
	


