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РАХІВСЬКА РАЙОННА державна адміністрація

зАКАРПАТСЬКОЇ ОБЛАСТІ

рАХІВСЬКА РАЙОННА ВІЙСЬКОВА адміністрація

РОЗПОРЯДЖЕННЯ
05.05.2025                                        м. Рахів                                                        № 63
Про впровадження у дослідну експлуатацію в районній державній адміністрації – районній військовій адміністрації cистеми електронного документообігу та автоматизації бізнес-процесів Megapolis.DocNet.
Відповідно до статей 4, 15 Закону України „Про правовий режим воєнного стану”, статей 6, 39 Закону України „Про місцеві державні адміністрації”, указів Президента України від 24 лютого 2022 року № 64/2022 „Про введення воєнного стану в Україні (із змінами), № 68/2022 „Про утворення військових адміністрацій”, Типової інструкції з документування управлінської інформації в електронній формі та організації роботи з електронними документами в діловодстві, електронного міжвідомчого обміну, затвердженої постановою Кабінету Міністрів України від 17 січня 2018 р. № 55, Порядку роботи з електронними документами у діловодстві та їх підготовки до передавання на архівне зберігання, затвердженого наказом Міністерства юстиції України від 11 листопада 2014 року № 1886/5, з метою автоматизації процесів створення, відправлення, передавання, одержання, оброблення, використання, зберігання документів та контролю за їх виконанням:

1. Впровадити у дослідну експлуатацію в районній державній адміністрації – районній військовій адміністрації систему електронного документообігу та автоматизації бізнес-процесів Megapolis.DocNet (далі – СЕД) з 08 травня 2025 року.
2. Визначити головного спеціаліста відділу цифрового розвитку, організації діяльності центрів надання адміністративних послуг, інформаційної діяльності та комунікацій з громадськістю Гиндрюка Я.М. відповідальним за впровадження СЕД в апараті та структурних підрозділах без статусу юридичної особи публічного права районної державної адміністрації – районної військової адміністрації.
3. Керівникам структурних підрозділів зі статусом юридичної особи публічного права районної державної адміністрації – районної військової адміністрації до 07 травня 2025 року визначити відповідальних посадових осіб за впровадження СЕД та надати копії відповідних розпорядчих документів до відділу цифрового розвитку, організації діяльності центрів надання адміністративних послуг, інформаційної діяльності та комунікацій з громадськістю.
4. Керівникам апарату та структурних підрозділів зі статусом юридичної особи публічного права районної державної адміністрації – районної військової адміністрації до 08 травня 2025 року:

4.1 Забезпечити оформлення та отримання, відповідно до законодавства, посадовими особами структурних підрозділів кваліфікованих електронних підписів та електронних печаток;

4.2 Привести у відповідність до вимог законодавства інструкції з діловодства.

5. Визначити, що під час дослідної експлуатації СЕД у апараті, структурних підрозділах районної державної адміністрації – районної військової адміністрації здійснюється обробка вхідних, вихідних документів в електронній формі із застосуванням кваліфікованого електронного підпису, кваліфікованої електронної печатки та кваліфікованої електронної позначки часу, крім випадків наявності обґрунтованих підстав для документування управлінської інформації у паперовій формі, якими визнаються:

5.1 Документи, що містять інформацію з обмеженим доступом, вимога щодо захисту якої встановлена законом;

5.2 Електронні документи, що не можуть бути застосовані як оригінал згідно з вимогами закону;

5.3 Документи, вимога щодо опрацювання яких у паперовій формі встановлена актами Кабінету Міністрів України.

6. Контроль за виконанням розпорядження залишаю за собою.
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