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УКРАЇНА
РОЗПОРЯДЖЕННЯ

голови Рахівської районної державної адміністрації 

Закарпатської області

13.04.2018                                                Рахів                                          № 121
Про використання та зберігання гербової печатки
Рахівської районної державної адміністрації
Відповідно до статей 6  і 39 Закону України „Про місцеві державні адміністрації”,  на   виконання    постанови   Кабінету   Міністрів   України від 17 січня  2018 р. № 55 ,,Деякі питання документування управлінської діяльності”, Інструкції з діловодства в районній державній адміністрації:

1.  Визначити  відповідальною  за збереження та використання гербової печатки Рахівської районної державної адміністрації (далі - печатка) – начальника відділу діловодства, контролю      та    організаційної роботи апарату райдержадміністрації – Микуляк М.О., під час її відсутності – головного спеціаліста цього відділу  Нейжмак І.О.
2. Встановити, що печатка використовується  і проставляється для скріплення документів, підписаних головою, першим заступником, заступником голови та керівником апарату районної державної адміністрації. На період відсутності керівника апарату печатка проставляється для скріплення документів, підписаних  виконуючим обов’язки  керівника апарату райдержадміністрації.
3. Взяти до відома, що печатка зберігається у сейфі, передавання стороннім особам, а також використання її за межами апарату райдержадміністрації без дозволу керівника апарату державної адміністрації забороняється. У разі втрати або викрадення печатки відповідальний за її зберігання та використання негайно інформує керівника апарату районної державної адміністрації.
        4. Контроль за виконанням цього розпорядження покласти на керівника апарату  державної адміністрації  Вайнагій О.М. 
Голова державної адміністрації                                                   П.Басараба

