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	ЗАТВЕРДЖЕНО

Наказ Рахівського 
районного управління юстиції

від 19.08.14 № 81/9


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Реєстрація громадського об’єднання 
Відділ державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців, легалізації об’єднань громадян реєстраційної служби Рахівського районного управління юстиції
	Інформація про суб'єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб'єкта надання адміністративної послуги
	90600, Закарпатська область, м. Рахів, 
вулиця Миру, 1

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб'єкта надання адміністративної послуги
	ПОНЕДІЛОК 9.00-18.00 год.

ВІВТОРОК 9.00-20.00 год.

СЕРЕДА 9.00-18.00 год.

ЧЕТВЕР 9.00-20.00 год.

ПЯТНИЦЯ 9.00-16.45 год.

СУБОТА 9.00-15.00 год (без перерви на обід)

Обідня перерва щоденно з 13.00-13.45

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб'єкта надання адміністративної послуги
	(03132) 25480, 25279 
anjafir@mail.ru

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про громадські об’єднання», Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	1.Постанова Кабінету Міністрів України від  19 грудня 2012 р. № 1212 «Про затвердження Порядку ведення Реєстру громадських об’єднань та обміну відомостями між зазначеним Реєстром і Єдиним державним реєстром юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців»
2.Постанова Кабінету Міністрів України від 26.12.2012 № 1193 « Про затвердження зразків свідоцтв про реєстрацію громадського об'єднання як громадської організації чи громадської спілки та про акредитацію відокремленого підрозділу іноземної неурядової організації»

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	1.Наказ Міністерства юстиції України від 14.12.2012        

№ 1845/5 «Про Порядок підготовки та оформлення рішень щодо громадських об’єднань»                                                                   

2.Наказ Міністерства юстиції України від 14.12.2012 № 1842/5 «Про затвердження форм документів, надання (надсилання) яких встановлено Законом України «Про  громадські обєднання»                                                               

3.Наказ Міністерства юстиції України від 14.10.2011           № 3178/5 "Про затвердження  форм реєстраційних карток"(із змінами, внесеними згідно з Наказом Міністерства юстиції №749/5 від 12.05.2014) 

	Умови отримання адміністративної послуги

	7.
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення фізичної або юридичної особи

	8.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Для реєстрації громадського об'єднання керівник або особа (особи), яка має право представляти громадське об'єднання для здійснення реєстраційних дій, протягом 60 днів з дня утворення громадського об'єднання подають (надсилають поштовим відправленням) до уповноваженого органу з питань реєстрації за місцезнаходженням громадського об'єднання такі документи:

1) заяву за формою, затвердженою Міністерством юстиції України;

2) примірник протоколу установчих зборів, оформленого з дотриманням вимог частин другої, п'ятої, сьомої статті 9 Закону України «Про громадські об’єднання»;

3) статут (у двох примірниках);

4) відомості про керівні органи громадського об'єднання із зазначенням прізвища, ім'я, по батькові (за наявності), дати народження керівника, членів інших керівних органів, посади в керівних органах, контактного номера телефону та інших засобів зв'язку, а також зазначені відомості про особу (осіб), яка має право представляти громадське об'єднання для здійснення реєстраційних дій, до яких додається письмова згода цієї особи, передбачена частиною шостою статті 9 Закону України «Про громадські об’єднання», якщо така особа не була присутня на установчих зборах;

5) заповнену реєстраційну картку на проведення державної реєстрації юридичної особи.

Для реєстрації громадської спілки, крім вищевказаних документів подаються документи, які містять відомості щодо структури власності засновників - юридичних осіб та фізичних осіб - власників істотної участі цих юридичних осіб.

У разі якщо засновником (засновниками) громадської спілки є іноземна юридична особа, крім документів, передбачених частиною третьою цієї статті, додатково подається легалізований у встановленому порядку документ про підтвердження реєстрації іноземної юридичної особи в країні її місцезнаходження - витяг із торговельного, банківського або судового реєстру, що відповідає вимогам Закону України "Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців".

	9.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	10.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 7 робочих днів з дня подання заяви на реєстрацію

	11.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Наявність у статуті та рішеннях, відображених у протоколі про утворення громадського об'єднання, положень, що не відповідають Конституції України, статті 4  Закону України «Про громадські об’єднання»;

1. 2. Порушення вимог статей 7, 10  Закону України «Про громадські об’єднання»

	12.
	Результат надання адміністративної послуги
	Отримання виписки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців, свідоцтва про реєстрацію громадського об’єднання та одного примірника статуту з відміткою про реєстрацію

	13.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Документи видаються або надсилаються рекомендованим листом з повідомленням про вручення керівнику або особі (особам), яка має право представляти громадське об'єднання для здійснення реєстраційних дій


ЗАТВЕРДЖЕНО

Наказ Рахівського районного

управління юстиції

19.08.2014  № 81/9

Технологічна картка адміністративної послуги з
реєстрації громадського об’єднання 

	№
з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адмінпослуги
	Відповідальна

особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи 
	Дія, 

рішення
	Строки виконання етапів

(дії, рішення)

	1
	Прийняття документів від суб’єкта звернення та передача документів у реєстраційну службу
	Адміністратор ЦНАП
	Центр надання адміністративних послуг
	Перенаправлення документів
	Не пізніше наступного робочого дня з моменту їх отримання

	2
	Реєстрація отриманих документів 
	- провідний спеціаліст (реєстратор) відділу державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців, легалізації об’єднань громадян реєстраційної служби Рахівського районного управління юстиції
	- відділ державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців, легалізації об’єднань громадян реєстраційної служби Рахівського районного управління юстиції


	Реєстрація
	У день надходження або не пізніше наступного дня, якщо документ надійшов у неробочий час               

	3
	Проведення правової експертизи документів, 

прийняття рішення про реєстрацію або відмову/направлення на доопрацювання/залишення без розгляду у реєстрації, подання документів на підпис Керівнику
	- провідний спеціаліст (реєстратор) відділу державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців, легалізації об’єднань громадян реєстраційної служби Рахівського районного управління юстиції
	- відділ державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців, легалізації об’єднань громадян реєстраційної служби Рахівського районного управління юстиції


	Проведення правової експертизи
	7 днів

(з моменту реєстрації документів)



	3.1.
	У разі прийняття рішення про реєстрацію 
	
	
	
	

	
	Вносить відомості до відповідного реєстру та присвоює реєстраційний номер
	
	
	
	

	3.2.
	У разі відмови у прийнятті рішення 
	- провідний спеціаліст (реєстратор) відділу державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців, легалізації об’єднань громадян реєстраційної служби Рахівського районного управління юстиції
	- відділ державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців, легалізації об’єднань громадян реєстраційної служби Рахівського районного управління юстиції


	Підготовка документів
	Наступного дня після прийняття відповідного рішення

	
	Готує документи для направлення до ЦНАПУ
	
	
	
	

	4
	Направлення результатів надання адміністративних послуг (у тому числі рішення про відмову в задоволенні заяви суб’єкта звернення) до ЦНАПУ
	- провідний спеціаліст (реєстратор) відділу державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців, легалізації об’єднань громадян реєстраційної служби Рахівського районного управління юстиції
	- відділ державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців, легалізації об’єднань громадян реєстраційної служби Рахівського районного управління юстиції


	Оформлення документів до видачі та направлення до ЦНАПУ не пізніше наступного дня з моменту підписання
	Наступного дня після прийняття відповідного рішення

	5
	Видача результату адміністративної послуги суб’єкту звернення
	Адміністратор ЦНАП
	Будь-який Центр надання адміністративних послуг
	Видача результату адміністративної послуги
	

	6
	Можливість оскарження рішення результатів  надання адміністративної послуги у судовому порядку
	
	
	
	У термін встановлений ст. 99 Кодексу адміністративного судочинства України


