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	№ п/п
	Назва адміністративної послуги
	Розмір плати (адмністративний збір) за надання адміністративної послуги (у разі її надання на платній основі)

	1
	Призначення субсидії для відшкодування витрат на оплату житлово-комунальних послуг
	Безоплатна

	2
	Призначення субсидій для відшкодування витрат  на придбання скрапленого газу, твердого та рідкого побутового палива 
	Безоплатна

	3
	Призначення допомоги в зв’язку  з вагітністю та пологами  
	Безоплатна

	4
	Призначення допомоги при народженні дитини
	Безоплатна

	5
	Призначення (переоформлення)               допомоги по догляду за  дитиною до досягнення нею трирічного віку 
	Безоплатна

	6
	Призначення допомоги на дітей , над якими встановлено опіку чи піклування 
	Безоплатна

	7
	Призначення допомоги на дітей одиноким матерям
	Безоплатна

	8
	Призначення державної соціальної допомоги малозабезпеченим сім’ям
	Безоплатна

	9
	Призначення компенсації фізичним  особам, які надають  соціальні послуги  
	Безоплатна

	10
	Призначення державної соціальної допомоги інвалідам з дитинства та дітям інвалідам 
	Безоплатна

	11
	Призначення державної соціальної допомоги особам , які не мають права на пенсію та інвалідам
	Безоплатна

	12
	Повідомна реєстрація колективних договорів, додатків і змін до них
	Безоплатна 

	13
	Надання статусу та видача посвідчень „Жертва нацистських переслідувань”
	Безоплатна

	14
	Призначення тимчасової допомоги на дітей, батьки яких ухиляються відсплати аліментів або місце знаходження яких невідоми 
	Безоплатна

	15
	Видача довідки про вид та розмір допомоги сімям з дітьми 
	Безоплатна

	16
	Видача довідки про вид та розмір державної соціальної допомоги малозабезпеченим сім’ям
	Безоплатна

	17
	Видача довідки про вид та розмір тимчасової державної допомоги дітям, батьки яких ухиляються  від сплати аліментів, не мають можливості утримувати дітей  або місце проживання їх невідоме
	Безоплатна

	18
	Видача довідки про розмір субсидії на житлово-комунальні послуги
	Безоплатна

	19
	Видача посвідчення  „Багатодітна сім’я” та      „ Дитина з багатодітної сім’ї” 
	Безоплатна

	20
	Внесення даних про осіб пільгової категорії до Єдиного автоматизованого реєстру та підтримка його в актуальному стані 
	Безоплатна

	21
	Видача листів-талонів на право одержання ветеранами війни проїзних квитків
	Безоплатна

	22
	Видача посвідчення інваліда з дитинства, дитини-інваліда або особи, яка не має права на пенсію, інваліда
	Безоплатна

	23
	Надання статусу та видача посвідчення            „ Ветеран праці”
	Безоплатна

	24
	Надання одноразової матеріальної допомоги інвалідам та не працюючим малозабезпеченим громадянам 
	Безоплатна

	25
	Забезпечення технічними та іншими засобами реабілітації інвалідів, дітей інвалідів та інших категорій населення  
	Безоплатна

	26
	Забезпечення санаторно-курортним   лікуванням 
	Безоплатна

	27
	Призначення щомісячної грошової допомоги особі, яка проживає разом з інвалідом І чи ІІ групи внаслідок психічного розладу, які за висновком лікарської комісії медичного закладу потрибує постійного стороннього догляду 
	Безоплатна

	28
	Призначення та виплата допомоги при усиновленні дитини 
	Безоплатна

	29
	Призначення державної соціальної допомоги на дітей сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, грошового забезпечення батькам-вихователям і прийомним батькам за надання соціальних послух у дитячих будинках сімейного типу та прийомних сім’ях за принцепом „ гроші шодять за дитиною” 
	Безоплатна

	30
	Надання статусу та видача довідки „ Дитина війни”
	Безоплатна

	31
	Надання статусу та видача посвідчення „Інвалід війни”
	

	32
	Виплата грошової компенсації вартості санаторно-курортного лікування
	Безоплатна

	33
	Надання послуг з призначення компенсації на придбання твердого палева та скрапленого газу особам, що мають на неї право   
	Безоплатна

	34
	Надання статусу та видача посвідчення „Учасник війни”
	Безоплатна

	35
	Надання статусу та видача посвідчення „ Член сім’ї загиблого (померлого) ветерана війни” 
	Безоплатна

	36
	Призначення одноразової компенсації сім’ї, яка втратила годувальника внаслідок Чорнобильської катастрофи  
	Безоплатна

	37
	Призначення одноразової компенсації за шкоду, за подіяну здоров’ю осіб, які стали інвалідами внаслідок  Чорнобильської катастрофи  
	Безоплатна

	38
	Призначення компенсаційної виплати непрацюючій працездатній особі, яка доглядає за інвалідом І групи та пристарілим, який досіг 80-річного віку 
	Безоплатна

	39
	Виплата грошової допомоги до 5 травня ветеранам війни 
	Безоплатна

	40
	Доплата за роботу на радіоктивно забруднених територіях, збереження заробітної плати при переведенні на нижчеоплачувану роботу та у зв'язку з відселенням, виплати підвищених стипендій та надання додаткової відпустки громадянам, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи
	Безоплатна

	41
	Компенсація сім'ям з дітьми та видатки на безплатне харчування дітей, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи
	Безоплатна

	42
	Щомісячна грошова допомога у зв'язку з обмеженням споживання продуктів харчування місцевого виробництва та компенсації за пільгове забезпечення продуктами харчування громадян, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи
	Безоплатна

	43
	Компенсація за шкоду, заподіяну здоровю, та допомоги на оздоровлення, у разі звільнення з роботи громадян, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи
	Безоплатна

	44
	Надання інвалідам та дітям-інвалідам реабілітаційних послуг
	

	45
	Призначення виплати грошових компенсацій на бензин, ремонт і технічне обслуговування автомобілів та натранспортне обслуговування 
	Безоплатна

	46
	Призначення та виплата допомоги на поховання інваліда з дитинства або дитини-інваліда
	Безоплатна

	47
	Надання послуг з надання пільг на жотлово-комунальні послуги та послуги зв’язку 
	Безоплатна

	48
	Покриття фактично понесиних збитків за пільгове перевезення окремих категорій громадян 
	Безоплатна

	49
	Забезпечення інвалідів автомобілями
	Безоплатна

	
	
	

	
	
	

	Начальник управління                                                                          М. Спасюк                                                                               


Технологічні картки                                                                                         адміністративних послуг, що надаються                           управлінням соціального захисту населення                        Рахівської райдержадміністрації    

м. Рахів 

2013 рік                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА № 1

призначення субсидій для відшкодування витрат на оплату                                           житлово-комунальних послуг

	№ за п/п
	Етапи  надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(виконує, бере участь, погоджує, затверджує )
	Строки  виконання

(дії, рішення)

	1
	Прийом  документів та реєстрація заяви для призначення допомоги    
	Спеціалісти сектору прийому заяв і документів відділу соціальних допомог  та компенсацій
	Виконує
	Протягом одного робочого дня

	2
	Направлення необхідних запитів в установи та організації про забезпечення громадян житловою площею та комунальними послугами. Отримання відповідей на запити
	Спеціалісти сектору прийому заяв і документів відділу соціальних допомог  та компенсацій
	Виконує
	Протягом п”яти робочих днів

	3
	Перевірка правильності повноти поданих документів для призначення  допомоги та передача особових справ до сектору прийняття рішень (у разі необхідності - до відділу державних соціальних інспекторів) 
	Завідувач сектору прийому заяв і документів відділу соціальних допомог  та компенсацій


	Виконує
	Протягом одного робочого дня, при потребі – не пізніше одного місяця з дня подачі документів

	4
	Формування  автоматизованої бази даних,  опрацювання заяви та підготовка проекту рішення (протоколу призначення, повідомлення про призначення чи про відмову в призначенні)
	Спеціалісти сектору прийняття рішень відділу соціальних допомог  та компенсацій
	Виконує
	Протягом десяти днів з дня подачі повного пакету документів 

	5
	Перевірка правильності проведеного розрахунку  призначення даного виду допомоги, візування проекту рішення (протоколу призначення, повідомлення про призначення чи про відмову в призначенні)
	Головний спеціаліст сектору прийняття рішень відділу соціальних допомог  та компенсацій
	Виконує
	Протягом десяти днів з дня подачі повного пакету документів

	6
	Погодження прийнятого рішення та повідомлення про призначення допомоги або відмови у призначенні допомоги 
	Заступник начальника управління соціального захисту населення
	Погоджує
	Протягом десяти днів з дня подачі повного пакету документів

	7
	Видача або висилка заявникові повідомлення про призначення допомоги або відмову у призначенні  заявнику
	Головний спеціаліст –координатор сектору прийому заяв і документів відділу соціальних допомог  та компенсацій
	Виконує
	Негайно за вимогою або протягом п”яти днів після прийняття рішення із зазначенням причин відмови та порядку оскарження рішення

	Загальна кількість днів надання послуги – 10 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) – 10 днів


            Начальник управління                                                                            М.Спасюк
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА № 2 

    призначення субсидій для відшкодування витрат на придбання скрапленого газу, твердого та рідкого побутового палива

	№ за п/п
	Етапи  надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(виконує, бере участь, погоджує, затверджує)
	Строки  виконання

(дії, рішення)

	1
	Прийом  документів та реєстрація заяви для призначення допомоги    
	Спеціалісти сектору прийому заяв і документів відділу соціальних допомог  та компенсацій
	Виконує
	Протягом одного робочого дня

	2
	Направлення необхідних запитів в установи та організації про забезпечення громадян житловою площею та комунальними послугами. Отримання відповідей на запити 
	Спеціалісти сектору прийому заяв і документів відділу соціальних допомог  та компенсацій
	Виконує
	Протягом п”яти робочих днів

	3
	Перевірка правильності повноти поданих документів для призначення  допомоги та передача особових справ до сектору прийняття рішень (у разі необхідності - до відділу державних соціальних інспекторів) 
	Завідувач сектору прийому заяв і документів відділу соціальних допомог  та компенсацій


	Виконує
	Протягом одного робочого дня, при потребі – не пізніше одного місяця з дня подачі документів

	4
	Формування  автоматизованої бази даних,  опрацювання заяви та підготовка проекту рішення (протоколу призначення, повідомлення про призначення чи про відмову в призначенні)
	Спеціалісти сектору прийняття рішень відділу соціальних допомог  та компенсацій
	Виконує
	Протягом десяти днів з дня подачі повного пакету документів 

	5
	Перевірка правильності проведеного розрахунку  призначення даного виду допомоги, візування проекту рішення (протоколу призначення, повідомлення про призначення чи про відмову в призначенні)
	Головний спеціаліст сектору  прийняття рішень відділу соціальних допомог  та компенсацій
	Виконує
	Протягом десяти днів з дня подачі повного пакету документів

	6
	Погодження прийнятого рішення та повідомлення про призначення допомоги або відмови у призначенні допомоги 
	Заступник начальника управління соціального захисту населення


	Погоджує
	Протягом десяти днів з дня подачі повного пакету документів

	7
	Видача або висилка заявникові повідомлення про призначення допомоги або відмову у призначенні  
	Головний спеціаліст-координатор сектору прийому заяв і документів відділу соціальних допомог  та компенсацій
	Виконує
	Негайно за вимогою або протягом п”яти днів після прийняття рішення із зазначенням причин відмови та порядку оскарження рішення

	Загальна кількість днів надання послуги – 10 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) – 10 днів


            Начальник управління                                                                           М.Спасюк
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА № 3 

призначення допомоги у зв’язку з вагітністю та пологами

	№ за п/п
	Етапи  надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(виконує, бере участь, погоджує, затверджує )
	Строки  виконання

(дії, рішення)

	1
	Прийом  документів та реєстрація заяви для призначення допомоги    
	Спеціалісти сектору прийому заяв і документів відділу соціальних допомог  та компенсацій
	Виконує
	Протягом одного робочого дня

	2
	Перевірка правильності повноти поданих документів для призначення  допомоги та передача особових справ до сектору прийняття рішень 
	Завідувач сектору прийому заяв і документів відділу соціальних допомог  та компенсацій


	Виконує
	Протягом одного робочого дня, при потребі – не пізніше одного місяця з дня подачі документів

	3
	Формування  автоматизованої бази даних,  опрацювання заяви для призначення допомоги та підготовка проекту рішення (протоколу призначення, повідомлення про призначення чи про відмову в призначенні)
	Спеціалісти сектору прийняття рішень відділу соціальних допомог  та компенсацій
	Виконує
	Протягом десяти днів з дня подачі повного пакету документів 

	4
	Перевірка правильності проведеного розрахунку  призначення даного виду допомоги, візування рішення (протоколу призначення, повідомлення про призначення чи про відмову в призначенні)
	Заступник начальника відділу, 

завідувач сектору прийняття рішень відділу соціальних допомог  та компенсацій
	Виконує
	Протягом десяти днів з дня подачі повного пакету документів

	5
	Погодження прийнятого рішення та повідомлення про призначення допомоги або відмови у призначенні допомоги 
	Заступник начальника управління соціального захисту населення


	Погоджує
	Протягом десяти днів з дня подачі повного пакету документів

	6
	Видача або висилка заявникові повідомлення про призначення допомоги або відмову у призначенні  
	Головний спеціаліст сектору прийому заяв і документів відділу соціальних допомог  та компенсацій
	Виконує
	Протягом п”яти днів після прийняття рішення із зазначенням причин відмови та порядку оскарження рішення

	Загальна кількість днів надання послуги – 10 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) – 10 днів


Начальник управління                                                                             М.Спасюк
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА № 4 

призначення допомоги при народженні дитини

	№ за п/п
	Етапи надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ 
	Дія

(виконує, бере участь, погоджує, затверджує)
	Строки  виконання

(дії, рішення)

	1
	Прийом  документів та реєстрація заяви для призначення допомоги    
	Спеціалісти сектору прийому заяв і документів відділу соціальних допомог  та компенсацій
	Виконує
	Протягом одного робочого дня

	2
	Перевірка правильності повноти поданих документів для призначення  допомоги та передача особових справ до сектору прийняття рішень 
	Завідувач сектору прийому заяв і документів відділу соціальних допомог  та компенсацій


	Виконує
	Протягом одного робочого дня, при потребі – не пізніше одного місяця з дня подачі документів

	3
	Формування  автоматизованої бази даних,  опрацювання заяви для призначення допомоги та підготовка проекту рішення (протоколу призначення, повідомлення про призначення чи про відмову в призначенні)
	Спеціалісти сектору прийняття рішень відділу соціальних допомог  та компенсацій
	Виконує
	Протягом десяти днів з дня подачі повного пакету документів 

	4
	Перевірка правильності проведеного розрахунку  призначення даного виду допомоги, візування рішення (протоколу призначення, повідомлення про призначення чи про відмову в призначенні)
	Заступник начальника відділу, завідувач сектору прийняття рішень відділу соціальних допомог  та компенсацій
	Виконує
	Протягом десяти днів з дня подачі повного пакету документів

	5
	Погодження прийнятого рішення та повідомлення про призначення допомоги або відмови у призначенні допомоги 
	Заступник начальника управління соціального захисту населення


	Погоджує
	Протягом десяти днів з дня подачі повного пакету документів

	6
	Видача або висилка заявникові повідомлення про призначення допомоги або відмову у призначенні  
	Головний спеціаліст-координатор сектору прийому заяв і документів відділу соціальних допомог  та компенсацій
	Виконує
	Протягом п”яти днів після прийняття рішення із зазначенням причин відмови та порядку оскарження рішення

	Загальна кількість днів надання послуги – 10 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) – 10 днів


 Начальник управління                                                                        М.Спасюк
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА № 5

призначення (переоформлення) допомоги  по догляду за дитиною до досягнення нею трирічного віку

	№ за п/п
	Етапи надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(виконує, бере участь, погоджує, затверджує)
	Строки  виконання

(дії, рішення)

	1
	Прийом  документів та реєстрація заяви для призначення допомоги    
	Спеціалісти сектору прийому заяв і документів відділу соціальних допомог  та компенсацій
	Виконує
	Протягом одного робочого дня

	2
	Перевірка правильності повноти поданих документів для призначення  допомоги та передача особових справ до сектору прийняття рішення 
	Завідувач сектору прийому заяв і документів відділу соціальних допомог  та компенсацій


	Виконує
	Протягом одного робочого дня, при потребі – не пізніше одного місяця з дня подачі документів

	3
	Формування  автоматизованої бази даних,  опрацювання заяви для призначення допомоги та підготовка проекту рішення (протоколу призначення, повідомлення про призначення чи про відмову в призначенні)
	Спеціалісти сектору прийняття рішень відділу соціальних допомог  та компенсацій
	Виконує
	Протягом десяти днів з дня подачі повного пакету документів 

	4
	Перевірка правильності проведеного розрахунку  призначення даного виду допомоги, візування рішення (протоколу призначення, повідомлення про призначення чи про відмову в призначенні)
	Заступник начальника відділу, завідувач сектору прийняття рішень відділу соціальних допомог  та компенсацій
	Виконує
	Протягом десяти днів з дня подачі повного пакету документів

	5
	Погодження прийнятого рішення та повідомлення про призначення допомоги або відмови у призначенні допомоги 
	Заступник начальника управління соціального захисту населення


	Погоджує
	Протягом десяти днів з дня подачі повного пакету документів

	6
	Видача або висилка заявникові повідомлення про призначення допомоги або відмову у призначенні  
	Головний спеціаліст-координатор сектору прийому заяв і документів відділу соціальних допомог  та компенсацій
	Виконує
	Негайно за вимогою або протягом п”яти днів після прийняття рішення із зазначенням причин відмови та порядку оскарження рішення

	Загальна кількість днів надання послуги – 10 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) – 10 днів


Начальник управління                                                                                М.Спасюк
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА № 6 

призначення допомоги на дітей, над якими встановлено  опіку  чи піклування

	№ за п/п
	Етапи  надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(виконує, бере участь, погоджує, затверджує)
	Строки  виконання

(дії, рішення)

	1
	Прийом  документів та реєстрація заяви для призначення допомоги    
	Спеціалісти сектору прийому заяв і документів відділу соціальних допомог  та компенсацій
	Виконує
	Протягом одного робочого дня

	2
	Перевірка правильності повноти поданих документів для призначення  допомоги та передача особових справ до сектору прийняття рішення 
	Завідувач сектору прийому заяв і документів відділу соціальних допомог  та компенсацій


	Виконує
	Протягом одного робочого дня, при потребі – не пізніше одного місяця з дня подачі документів

	3
	Формування  автоматизованої бази даних,  опрацювання заяви для призначення допомоги та підготовка проекту рішення (протоколу призначення, повідомлення про призначення чи про відмову в призначенні)
	Спеціалісти сектору прийняття рішень відділу соціальних допомог  та компенсацій
	Виконує
	Протягом десяти днів з дня подачі повного пакету документів 

	4
	Перевірка правильності проведеного розрахунку  призначення даного виду допомоги, візування рішення (протоколу призначення, повідомлення про призначення чи про відмову в призначенні)
	Заступник начальника відділу, завідувач сектору прийняття рішень відділу соціальних допомог  та компенсацій
	Виконує
	Протягом десяти днів з дня подачі повного пакету документів

	5
	Погодження прийнятого рішення та повідомлення про призначення допомоги або відмови у призначенні допомоги 
	Заступник начальника управління соціального захисту населення


	Погоджує
	Протягом десяти днів з дня подачі повного пакету документів

	6
	Видача або висилка заявникові повідомлення про призначення допомоги або відмову у призначенні  
	Головний спеціаліст сектору прийому заяв і документів відділу соціальних допомог  та компенсацій
	Виконує
	Протягом п”яти днів після прийняття рішення із зазначенням причин відмови та порядку оскарження рішення

	Загальна кількість днів надання послуги – 10 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) – 10 днів


   Начальник управління                                                                             М.Спасюк

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА № 7

призначення допомоги на дітей одиноким матерям  

	№ за п/п
	Етапи надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(виконує, бере участь, погоджує, затверджує)
	Строки  виконання

(дії, рішення)

	1
	Прийом  документів та реєстрація заяви для призначення допомоги    
	Спеціалісти сектору прийому заяв і документів відділу соціальних допомог  та компенсацій
	Виконує
	Протягом одного робочого дня

	2
	Перевірка правильності повноти поданих документів для призначення  допомоги та передача особових справ до сектору прийняття рішень 
	Завідувач сектору прийому заяв і документів відділу соціальних допомог  та компенсацій
	Виконує
	Протягом одного робочого дня, при потребі – не пізніше одного місяця з дня подачі документів

	3
	Формування  автоматизованої бази даних,  опрацювання заяви для призначення допомоги та підготовка проекту рішення (протоколу призначення, повідомлення про призначення чи про відмову в призначенні)
	Спеціалісти сектору прийняття рішень відділу соціальних допомог  та компенсацій
	Виконує
	Протягом десяти днів з дня подачі повного пакету документів 

	4
	Перевірка правильності проведеного розрахунку  призначення даного виду допомоги, візування рішення (протоколу призначення, повідомлення про призначення чи про відмову в призначенні)
	Заступник начальника відділу, завідувач сектору прийняття рішень відділу соціальних допомог  та компенсацій
	Виконує
	Протягом десяти днів з дня подачі повного пакету документів

	5
	Погодження прийнятого рішення та повідомлення про призначення допомоги або відмови у призначенні допомоги 
	Заступник начальника управління соціального захисту населення


	Погоджує
	Протягом десяти днів з дня подачі повного пакету документів

	6
	Видача або висилка заявникові повідомлення про призначення допомоги або відмову у призначенні  
	Головний спеціаліст-координатор сектору прийому заяв і документів відділу соціальних допомог  та компенсацій
	Виконує
	Протягом п”яти днів після прийняття рішення із зазначенням причин відмови та порядку оскарження рішення

	Загальна кількість днів надання послуги – 10 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) – 10 днів


           Начальник управління                                                                       М.Спасюк
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА № 8

          призначення державної соціальної допомоги малозабезпеченим сім”ям

	№ за п/п
	Етапи  надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(виконує, бере участь, погоджує, затверджує)
	Строки  виконання

(дії, рішення)

	1
	Прийом  документів та реєстрація заяви для призначення допомоги    
	Спеціалісти сектору прийому заяв і документів відділу соціальних допомог  та компенсацій
	Виконує
	Протягом одного робочого дня


	2
	Перевірка правильності повноти поданих документів для призначення  допомоги та передача особових справ до сектору прийняття рішення (у разі необхідності - до відділу державних соціальних інспекторів)
	Завідувач сектору прийому заяв і документів відділу соціальних допомог  та компенсацій


	Виконує
	Протягом одного робочого дня, при потребі – не пізніше одного місяця з дня подачі документів

	3
	Формування  автоматизованої бази даних,  опрацювання заяви для призначення допомоги та підготовка проекту рішення 
	Спеціалісти сектору прийняття рішень відділу соціальних допомог  та компенсацій
	Виконує
	Протягом десяти днів з дня подачі повного пакету документів 

	4
	Перевірка правильності проведеного розрахунку  призначення даного виду допомоги, візування проекту рішення (протоколу призначення, повідомлення про призначення чи про відмову в призначенні)
	Заступник начальника відділу, завідувач сектору прийняття рішень відділу соціальних допомог  та компенсацій 
	Виконує
	Протягом десяти днів з дня подачі повного пакету документів

	5
	Погодження прийнятого рішення та повідомлення про призначення допомоги або відмови у призначенні допомоги 
	Заступник начальника управління соціального захисту населення


	Погоджує
	Протягом десяти днів з дня подачі повного пакету документів

	6
	Видача або висилка заявникові повідомлення про призначення допомоги або відмову у призначенні  
	Головний спеціаліст сектору прийому заяв і документів відділу соціальних допомог  та компенсацій
	Виконує
	Негайно за вимогою або наступного дня після прийняття рішення із зазначенням причин відмови та порядку оскарження рішення

	Загальна кількість днів надання послуги – 10 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) – 10 днів


Начальник управління                                                                     М.Спасюк
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА № 9 

призначення компенсації фізичним особам, які надають соціальні

 послуги
	№ за п/п
	Етапи надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(виконує, бере участь, погоджує, затверджує)
	Строки  виконання

(дії, рішення)

	1
	Прийом  документів та реєстрація заяви для призначення компенсації 
	Спеціалісти сектору прийому заяв і документів відділу соціальних допомог  та компенсацій
	Виконує
	Протягом одного робочого дня

	2
	Перевірка правильності повноти поданих документів для призначення компенсації та передача особових справ до сектору прийняття рішень 
	Завідувач сектору прийому заяв і документів відділу соціальних допомог  та компенсацій


	Виконує
	Протягом одного робочого дня, при потребі – не пізніше трьох місяців з дня подачі документів

	3
	Формування  автоматизованої бази даних,  опрацювання заяви для призначення компенсації та підготовка проекту рішення (протоколу призначення, повідомлення про призначення чи про відмову в призначенні)
	Спеціалісти сектору прийняття рішень відділу соціальних допомог  та компенсацій
	Виконує
	Протягом десяти днів з дня подачі повного пакету документів 

	4
	Перевірка правильності проведеного розрахунку  призначення даного виду компенсації, візування рішення (протоколу призначення, повідомлення про призначення чи про відмову в призначенні)
	Заступник начальника відділу, завідувач сектору прийняття рішень відділу соціальних допомог  та компенсацій
	Виконує
	Протягом десяти днів з дня подачі повного пакету документів

	5
	Погодження прийнятого рішення та повідомлення про призначення компенсації або відмови у призначенні допомоги 
	Заступник начальника управління соціального захисту населення


	Погоджує
	Протягом десяти днів з дня подачі повного пакету документів

	6
	Видача або висилка заявникові повідомлення про призначення компенсації або відмову у призначенні  
	Головний спеціаліст сектору прийому заяв і документів відділу соціальних допомог  та компенсацій
	Виконує
	Протягом п”яти днів після прийняття рішення із зазначенням причин відмови та порядку оскарження рішення

	7
	Надання письмового повідомлення про причину припинення виплати допомоги 
	Завідувач сектору прийому заяв і документів відділу соціальних допомог  та компенсацій


	Виконує
	За місяць до закінчення строку виплати компенсації

	Загальна кількість днів надання послуги – 10 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) – 10 днів


          Начальник управління                                                                             М.Спасюк
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА № 10 

призначення державної соціальної допомоги інвалідам з дитинства  та    дітям-інвалідам

	№ за п/п
	Етапи  надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(виконує, бере участь, погоджує, затверджує)
	Строки  виконання

(дії, рішення)

	1
	Надання письмового повідомлення інваліду з дитинства або законному представнику дитини-інваліда про право на державну соціальну допомогу, умови, розмір і порядок її призначення після надходження зазначених документів 
	Завідувач сектору прийому заяв і документів відділу соціальних допомог  та компенсацій


	Виконує
	Протягом 10 днів після надходження витягу із акту огляду у МСЕК на інваліда з дитинства  або медичного висновку на дитину-інваліда 

	2
	Прийом  документів та реєстрація заяви для призначення допомоги    
	Спеціалісти сектору прийому заяв і документів відділу соціальних допомог  та компенсацій
	Виконує
	Протягом одного робочого дня

	3
	Перевірка правильності повноти поданих документів для призначення  допомоги та передача особових справ до сектору прийняття рішень 
	Завідувач сектору прийому заяв і документів відділу соціальних допомог  та компенсацій


	Виконує
	Протягом одного робочого дня, при потребі – не пізніше трьох місяців з дня подачі документів

	4
	Формування  автоматизованої бази даних,  опрацювання заяви для призначення допомоги та підготовка проекту рішення (протоколу призначення, повідомлення про призначення чи про відмову в призначенні)
	Спеціалісти сектору прийняття рішень відділу соціальних допомог  та компенсацій
	Виконує
	Протягом десяти днів з дня подачі повного пакету документів 

	5
	Перевірка правильності проведеного розрахунку  призначення даного виду допомоги, візування проекту рішення та повідомлення про призначення (відмову  у призначенні) допомоги.
	Заступник начальника відділу, завідувач сектору прийняття рішень відділу соціальних допомог  та компенсацій
	Виконує
	Протягом десяти днів з дня подачі повного пакету документів

	6
	Погодження прийнятого рішення та повідомлення про призначення допомоги або відмови у призначенні допомоги 
	 Заступник начальника управління соціального захисту населення
	Погоджує
	Протягом десяти днів з дня подачі повного пакету документів

	7
	Видача або висилка  повідомлення про призначення допомоги або відмову у призначенні  
	Головний спеціаліст сектору прийому заяв і документів відділу соціальних допомог  та компенсацій
	Виконує
	Негайно за вимогою  або протягом п”яти днів після прийняття рішення із зазначенням причин відмови та порядку оскарження рішення

	8
	Надання письмового повідомлення про причину припинення виплати допомоги 
	Завідувач сектору прийому заяв і документів відділу соціальних допомог  та компенсацій


	Виконує
	За місяць до закінчення строку виплати допомоги


  Начальник управління                                                                             М.Спасюк

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА № 11 

призначення державної соціальної допомоги особам,які
 не мають права на пенсію   та інвалідам

	№ за п/п
	Етапи  надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(виконує, бере участь, погоджує, затверджує)
	Строки  виконання

(дії, рішення)

	1
	Прийом  документів та реєстрація заяви для призначення допомоги    
	Спеціалісти сектору прийому заяв і документів відділу соціальних допомог  та компенсацій
	Виконує
	Протягом одного робочого дня

	2
	Перевірка правильності повноти поданих документів для призначення  допомоги та передача особових справ до сектору прийняття рішень 
	Завідувач сектору прийому заяв і документів відділу соціальних допомог  та компенсацій


	Виконує
	Протягом одного робочого дня, при потребі – не пізніше одного місяця з дня подачі документів

	3
	Формування  автоматизованої бази даних,  опрацювання заяви для призначення допомоги та підготовка проекту рішення (протоколу призначення, повідомлення про призначення чи про відмову в призначенні)
	Спеціалісти сектору прийняття рішень відділу соціальних допомог  та компенсацій
	Виконує
	Протягом десяти днів з дня подачі повного пакету документів 

	4
	Перевірка правильності проведеного розрахунку  призначення даного виду допомоги, візування рішення (протоколу призначення, повідомлення про призначення чи про відмову в призначенні)
	Заступник начальника відділу, завідувач сектору прийняття рішень відділу соціальних допомог  та компенсацій
	Виконує
	Протягом десяти днів з дня подачі повного пакету документів

	5
	Погодження прийнятого рішення та повідомлення про призначення допомоги або відмови у призначенні допомоги 

	Заступник начальника управління соціального захисту населення


	Погоджує
	Протягом десяти днів з дня подачі повного пакету документів

	6
	Видача або висилка заявникові повідомлення про призначення допомоги або відмову у призначенні  
	Головний спеціаліст сектору прийому заяв і документів відділу соціальних допомог  та компенсацій
	Виконує
	Протягом п”яти днів після прийняття рішення із зазначенням причин відмови та порядку оскарження рішення

	Загальна кількість днів надання послуги – 10 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) – 10 днів


          Начальник управління                                                                            М.Спасюк
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА № 12

повідомна реєстрація колективних договорів, додатків і змін до них 

	№ за п/п
	Етапи надання адміністративної  послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(виконує, бере участь, погоджує, затверджує)
	Строки  виконання

(дії, рішення)

	1
	Перевірка поданого  на повідомну реєстрацію колективного договору.
	Головний спеціаліст відділу праці та соціальних зв’язків управління соціального захисту населення райдержадміністрації
	виконує
	14 робочих днів з дня одержання колективного договору

	2
	Реєстрація колективного договору у „Журналі реєстрації колективних договорів підприємств, установ та організації”.
	Головний спеціаліст відділу праці та соціальних зв’язків управління соціального захисту населення райдержадміністрації
	виконує
	14 робочих днів з дня одержання колективного договору

	3
	Видача зареєстрованого колективного договору.
	Головний спеціаліст відділу праці та соціальних зв’язків управління соціального захисту населення райдержадміністрації
	виконує
	14 робочих днів з дня одержання колективного договору

	4
	Оскарження результату надання адміністративної послуги
	Оскарження результату надання адміністративної послуги відбувається на підставі ст.16 та ст. 18 Закону України „Про звернення громадян”


             Начальник управління                                                                  М. Спасюк

	ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА № 13
надання статусу та видача посвідчення «Жертва нацистських переслідувань»

	№ за п/п
	Етапи надання адміністративної  послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(виконує, бере участь, погоджує, затверджує)
	Строки  виконання

(дії, рішення)

	1
	Приймає заяву та відповідні документи ,перевіряє право на отримання  статусу та посвідчення «Жертва нацистських переслідувань»
	Спеціалісти відділу персоніфікованого обліку та обслуговування пільгових категорій населення, сім`ї та жінок
	виконує
	1 день



	2
	Реєструє в журналі реєстрації видача посвідчення «Жертва нацистських переслідувань»
	Спеціалісти відділу персоніфікованого обліку та обслуговування пільгових категорій населення, сім`ї та жінок
	виконує
	

	3
	Видає посвідчення «Жертва нацистських переслідувань»
	Начальник управління 

Спеціалісти відділу персоніфікованого обліку та обслуговування пільгових категорій населення, сім`ї та жінок
	затверджує 

виконує
	

	4
	У разі непридатності або втрати, видається дублікат посвідчення
	Начальник управління 

Спеціалісти відділу персоніфікованого обліку та обслуговування пільгових категорій населення, сім`ї та жінок 
	затверджує

виконує
	1 день

	5
	У разі зміни даних про одержувача посвідчення видається нове
	Начальник управління

Спеціалісти відділу персоніфікованого обліку та обслуговування пільгових категорій населення, сім`ї та жінок
	затверджує

виконує
	1 день

	6
	Ознайомлює  заявника із переліком установ та

організацій - надавачів послуг, їх юридичними
	Спеціалісти відділу персоніфікованого обліку та обслуговування пільгових категорій населення, сім`ї та жінок
	виконує
	В день видачі посвідчення


Загальна кількість днів надання адміністративної послуги 1 день.

Начальник управління                                                                            М.Спасюк
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА № 14 

     призначення тимчасової допомоги на дітей, батьки яких ухиляються від сплати аліментів або місце знаходження яких невідоме

	№ за п/п
	Етапи  надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(виконує, бере участь, погоджує, затверджує)
	Строки  виконання

(дії, рішення)

	1
	Прийом  документів та реєстрація заяви для призначення допомоги    
	Спеціалісти сектору прийому заяв і документів відділу соціальних допомог  та компенсацій
	Виконує
	Протягом одного робочого дня

	2
	Перевірка правильності повноти поданих документів для призначення  допомоги та передача особових справ до сектору прийняття рішень 
	Завідувач сектору прийому заяв і документів відділу соціальних допомог  та компенсацій


	Виконує
	Протягом одного робочого дня, при потребі – не пізніше одного місяця з дня подачі документів

	3
	Формування  автоматизованої бази даних,  опрацювання заяви для призначення допомоги та підготовка проекту рішення (протоколу призначення, повідомлення про призначення чи про відмову в призначенні)
	Спеціалісти сектору прийняття рішень відділу соціальних допомог  та компенсацій
	Виконує
	Протягом десяти днів з дня подачі повного пакету документів 

	4
	Перевірка правильності проведеного розрахунку  призначення даного виду допомоги, візування рішення (протоколу призначення, повідомлення про призначення чи про відмову в призначенні)
	Заступник начальника відділу, 

завідувач сектору прийняття рішень відділу соціальних допомог  та компенсацій
	Виконує
	Протягом десяти днів з дня подачі повного пакету документів

	5
	Погодження прийнятого рішення та повідомлення про призначення допомоги або відмови у призначенні допомоги 
	 Заступник начальника управління соціального захисту населення
	Погоджує
	Протягом десяти днів з дня подачі повного пакету документів

	6
	Видача або висилка заявникові повідомлення про призначення допомоги або відмову у призначенні  
	Головний спеціаліст-координатор сектору прийому заяв і документів відділу соціальних допомог  та компенсацій
	Виконує
	Протягом п”яти днів після прийняття рішення із зазначенням причин відмови та порядку оскарження рішення

	Загальна кількість днів надання послуги – 10 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) – 10 днів


     Начальник управління                                                                             М.Спасюк
                                                 ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА № 15
видачі довідки про вид та розмір допомоги сім”ям з дітьми

	№ за п/п
	Етапи надання адміністративної  послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(виконує, бере участь, погоджує, затверджує)
	Строки  виконання

(дії, рішення)

	1
	Прийом та реєстрація заяви поданої отримувачем адміністративної послуги     
	Начальник відділу соціальних допомог  та компенсацій
	Виконує
	У момент звернення

	2
	Передача заяви та розгляд керівником 
	Начальник відділу соціальних допомог  та компенсацій
	Виконує
	У день реєстрації заяви або наступного дня

	3
	Передача заяви до спеціалістів сектору виплати
	Начальник відділу соціальних допомог  та компенсацій
	Виконує
	 1 робочий день

	4
	Підготовка довідки до видачі або про відмову у її видачі
	Завідувач сектору виплати відділу соціальних допомог  та компенсацій


	Виконує
	 1 робочий день

	5
	Підписання довідки  
	Начальник управління соціального захисту населення
	Погоджує
	 1 робочий день

	6
	Видача довідки або повідомлення про відмову у видачі 
	Завідувач сектору виплати відділу соціальних допомог  та компенсацій


	Виконує
	Протягом робочого дня після отримання відповідних документів


  Начальник управління                                                                             М.Спасюк
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА № 16
видачі довідки про вид та розмір державної соціальної допомоги малозабезпеченим сім’ям

	№ за п/п
	Етапи надання адміністративної  послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(виконує, бере участь, погоджує, затверджує)
	Строки  виконання

(дії, рішення)

	1
	Прийом та реєстрація заяви поданої отримувачем адміністративної послуги     
	Начальник відділу соціальних допомог  та компенсацій
	Виконує
	У момент звернення

	2
	Передача заяви та розгляд керівником 
	Начальник відділу соціальних допомог  та компенсацій
	Виконує
	У день реєстрації заяви або наступного дня

	3
	Передача заяви до спеціалістів сектору виплати
	Начальник відділу соціальних допомог  та компенсацій
	Виконує
	 1 робочий день

	4
	Підготовка довідки до видачі або про відмову у її видачі
	Завідувач сектору виплати відділу соціальних допомог  та компенсацій


	Виконує
	 1 робочий день

	5
	Підписання довідки  
	Начальник управління соціального захисту населення
	Погоджує
	 1 робочий день

	6
	Видача довідки або повідомлення про відмову у видачі 
	Начальник відділу соціальних допомог  та компенсацій
	Виконує
	Протягом робочого дня після отримання відповідних документів


  Начальник управління                                                                                  М.Спасюк
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА № 17
видачі довідки про вид та розмір тимчасової державної допомоги дітям, батьки яких ухиляються від сплати аліментів, не мають можливості утримувати дітей або місцепроживання їх невідоме

	№ за п/п
	Етапи надання адміністративної  послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(виконує, бере участь, погоджує, затверджує)
	Строки  виконання

(дії, рішення)

	1
	Прийом та реєстрація заяви поданої отримувачем адміністративної послуги     
	Начальник відділу соціальних допомог  та компенсацій
	Виконує
	У момент звернення

	2
	Передача заяви та розгляд керівником 
	Начальник відділу соціальних допомог  та компенсацій
	Виконує
	У день реєстрації заяви або наступного дня

	3
	Передача заяви до спеціалістів сектору виплати
	Начальник відділу соціальних допомог  та компенсацій
	Виконує
	 1 робочий день

	4
	Підготовка довідки до видачі або про відмову у її видачі
	Завідувач сектору виплати відділу соціальних допомог  та компенсацій


	Виконує
	 1 робочий день

	5
	Підписання довідки  
	Начальник управління соціального захисту населення
	Погоджує
	 1 робочий день

	6
	Видача довідки або повідомлення про відмову у видачі 
	Завідувач сектору виплати відділу соціальних допомог  та компенсацій


	Виконує
	Протягом робочого дня після отримання відповідних документів


  Начальник управління                                                                                 М.Спасюк
                                                 ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА № 18
видачі довідки про  розмір субсидії на житлово-комунальні послуги

	№ за п/п
	Етапи надання адміністративної  послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(виконує, бере участь, погоджує, затверджує)
	Строки  виконання

(дії, рішення)

	1
	Прийом та реєстрація заяви поданої отримувачем адміністративної послуги     
	Начальник відділу соціальних допомог  та компенсацій
	Виконує
	У момент звернення

	2
	Передача заяви та розгляд керівником 
	Начальник відділу соціальних допомог  та компенсацій
	Виконує
	У день реєстрації заяви або наступного дня

	2
	Передача заяви до спеціалістів сектору виплати
	Начальник відділу соціальних допомог  та компенсацій
	Виконує
	 1 робочий день

	2
	Підготовка довідки до видачі або про відмову у її видачі
	Завідувач сектору виплати відділу соціальних допомог  та компенсацій


	Виконує
	 1 робочий день

	3
	Підписання довідки  
	Начальник управління соціального захисту населення
	Погоджує
	 1 робочий день

	4
	Видача довідки або повідомлення про відмову у видачі 
	Начальник відділу соціальних допомог  та компенсацій
	Виконує
	Протягом робочого дня після отримання відповідних документів


  Начальник управління                                                                                      М.Спасюк
	ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА № 19 

видача посвідчення «Багатодітна сім`я» та «Дитина з багатодітної сім`ї»

	№ за п/п
	Етапи надання адміністративної  послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(виконує, бере участь, погоджує, затверджує) 
	Строки  виконання

(дії, рішення)

	1
	Приймає заяву та відповідні документи
	Спеціалісти відділу персоніфікованого обліку та обслуговування пільгових категорій населення, сім`ї та жінок
	виконує
	1 день



	2
	Ознайомлює заявника із пільгами для

багатодітних сімей,які надаються при

пред`явленні посвідчень
	Спеціалісти відділу персоніфікованого обліку та обслуговування пільгових категорій населення, сім`ї та жінок
	виконує
	В день подачі заяви

	3
	Перевіряє  відповідность поданих заявником

документів вимогам чинного законодавства
	Спеціалісти відділу персоніфікованого обліку та обслуговування пільгових категорій населення, сім`ї та жінок
	виконує
	1 день з моменту прийняття заяви

	4
	Виписує посвідчення батькам та дітям з

багатодітної сім`ї
	Спеціалісти відділу персоніфікованого обліку та обслуговування пільгових категорій населення, сім`ї та жінок 
	виконує
	Впродовж одного місяця з моменту прийняття заяви

	5
	Подача посвідчень на підпис
	Начальник управління

Спеціалісти відділу персоніфікованого обліку та обслуговування пільгових категорій населення, сім`ї та жінок
	затверджує 

виконує
	протягом 2-х

робочих днів

після їх

виписки

	6


	Видає посвідченн батькам та дітям з багатодітної

сім`ї
	Спеціалісти відділу персоніфікованого обліку та обслуговування пільгових категорій населення, сім`ї та жінок
	виконує
	упродовж

місяця від

моменту

подачі заяви

	7
	Ознайомлює  заявника із переліком установ та

організацій - надавачів послуг, їх юридичними

адресами
	Спеціалісти відділу персоніфікованого обліку та обслуговування пільгових категорій населення, сім`ї та жінок
	виконує
	В день видачі посвідчення 


        Загальна кількість днів надання адміністративної послуги 30 днів.

Начальник управління                                                                             М.Спасюк

	ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА № 20
внесення даних про осіб пільгової категорії до Єдиного автоматизованого реєстру

та підтримка його в актуальному стані

	№ за п/п
	Етапи надання адміністративної  послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(виконує, бере участь, погоджує, затверджує) 
	Строки  виконання

(дії, рішення)

	1
	Прийом  заяви та  документів для внесення в базу даних ЄДАРП
	Спеціалісти відділу персоніфікованого обліку та обслуговування пільгових категорій населення, сім`ї та жінок
	виконує
	1 день



	2
	Заповнення персональної облікової картки
	Спеціалісти  відділу персоніфікованого обліку та обслуговування пільгових категорій населення, сім`ї та жінок
	виконує
	1 день



	3
	Введення інформації в Єдиний автоматизований реєстр пільговиків
	Спеціалісти відділу персоніфікованого обліку та обслуговування пільгових категорій населення, сім`ї та жінок
	виконує
	      5 днів

	4
	Перевірка правильності прийнятих документів
	Начальник  відділу персоніфікованого обліку та обслуговування пільгових категорій населення, сім`ї та жінок
	виконує
	       3 дня


       Загальна кількість днів надання адміністративної послуги 10 днів.

Начальник управління                                                                                  М.Спасюк
	ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА № 21
видача листів- талонів на право одержання ветеранами війни проїзних квитків



	№ за п/п
	Етапи надання адміністративної  послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(виконує, бере участь, погоджує, затверджує) 
	Строки  виконання

(дії, рішення)

	1
	Реєструє особисте звернення ветерана війни з пред`явленням посвідчення  та перевіряє чи звернення не є повторне
	Спеціалісти відділу персоніфікованого обліку та обслуговування пільгових категорій населення, сім`ї та жінок
	виконує
	1 день



	2
	Перевіряє по електронній базі отримувачів пенсійних виплат факт отримання пенсії
	Спеціалісти відділу персоніфікованого обліку та обслуговування пільгових категорій населення, сім`ї та жінок
	виконує
	

	3
	Оформляє листи-талони та реєструє їх в журналі видачі  талонів на право одержання пільгових проїзних квитків
	Спеціалісти відділу персоніфікованого обліку та обслуговування пільгових категорій населення, сім`ї та жінок
	виконує
	

	4
	Видає листи талонів на право одержання пільгових проїзних квитків
	Начальник управління

Спеціалісти відділу персоніфікованого обліку та обслуговування пільгових категорій населення, сім`ї та жінок
	затверджує 

виконує
	


     Загальна кількість днів надання адміністративної послуги 1 день.

      Начальник управління                                                                              М.Спасюк

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА № 22
                                                       видачі посвідчення інваліда з дитинства, дитини-інваліда або особи,
                                              яка не має  права на пенсію, інваліда

	№ за п/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(виконує, бере участь, погоджує, затверджує)
	Строки  виконання

(дії, рішення)

	1
	Звернення отримувача державної соціальної допомоги з пред”явленням паспорта або нотаріально засвідченої довіреності
	Начальник відділу соціальних допомог  та компенсацій
	Виконує
	У день звернення

	2
	Реєстрація у журналі видачі посвідчень та підготовка посвідчення
	Завідувач сектору виплати відділу соціальних допомог  та компенсацій


	Виконує
	У день звернення

	3
	Підпис посвідчення
	Начальник управління соціального захисту населення


	Погоджує
	У день звернення

	4
	Видача посвідчення з підписом особи, яка отримала посвідчення
	Завідувач сектору виплати відділу соціальних допомог  та компенсацій


	Виконує
	У день звернення


Начальник управління                                                                                     М.Спасюк
	ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА № 23
надання статусу та видача посвідчення  «Ветеран праці»



	№ за п/п
	Етапи надання адміністративної  послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(виконує, бере участь, погоджує, затверджує) 
	Строки  виконання

(дії, рішення)

	1
	Приймає відповідні документи  та перевіряє права на отримання  статусу та посвідчення «Ветеран праці»
	Спеціалісти відділу персоніфікованого обліку та обслуговування пільгових категорій населення, сім`ї та жінок
	виконує
	1 день

В день видачі посвідчення

	2
	Реєструє в журналі реєстрації видача посвідчення «Ветеран праці»
	Спеціалісти відділу персоніфікованого обліку та обслуговування пільгових категорій населення, сім`ї та жінок
	виконує
	

	3
	В разі достовірності документів приймає рішення надання адміністративної послуги
	Спеціалісти відділу персоніфікованого обліку та обслуговування пільгових категорій населення, сім`ї та жінок
	виконує
	

	4
	Видає посвідчення «Ветеран праці»
	Начальник управління

Спеціалісти відділу персоніфікованого обліку та обслуговування пільгових категорій населення, сім`ї та жінок  
	затверджує 

виконує
	

	5
	У разі непридатності для користування або втрачене посвідчення видається дублікат
	Начальник управління

Спеціалісти відділу персоніфікованого обліку та обслуговування пільгових категорій населення, сім`ї та жінок
	затверджує 

виконує
	

	6


	У разі зміни даних про одержувача посвідчення видається нове
	Начальник управління

Спеціалісти відділу персоніфікованого обліку та обслуговування пільгових категорій населення, сім`ї та жінок
	затверджує 

виконує
	

	7
	Ознайомлює  заявника із переліком установ та

організацій - надавачів послуг, їх юридичними
	Спеціалісти відділу персоніфікованого обліку та обслуговування пільгових категорій населення, сім`ї та жінок
	виконує
	


        Загальна кількість днів надання адміністративної послуги 1 день.

Начальник управління                                                                            М.Спасюк
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА № 24
надання одноразової матеріальної допомоги інвалідам та непрацюючим малозабезпеченим громадянам
	№ за п/п
	Етапи надання адміністративної  послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(виконує, бере участь, погоджує, затверджує) 
	Строки  виконання

(дії, рішення)

	1.
	Реєстрація заяви
	 Начальник, головний спеціаліст відділу обслуговування інвалідів, ветеранів війни, праці та постраждалих внаслідок аварії на ЧАЕС 
	виконують
	У день звернення

	2.
	Формування особової справи
	Начальник, головний спеціаліст відділу обслуговування інвалідів, ветеранів війни, праці та постраждалих внаслідок аварії на ЧАЕС
	виконують
	У день звернення

	3.
	Проведення засідання комісії
	Начальник управління соціального захисту населення райдержадміністрації
	виконує
	У день звернення

	4.
	Формування виплатних документів
	Начальник, головний спеціаліст відділу обслуговування інвалідів, ветеранів війни, праці та постраждалих внаслідок аварії на ЧАЕС
	виконує
	Один робочий день

	5.
	Виплата допомоги  через поштове відділення
	
	
	По мірі надходження коштів


 

 
 
           Начальник управління                                                                         М.Спасюк

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА № 25 

 забезпечення  технічними та іншими засобами реабілітації інвалідів, дітей-інвалідів та інших  категорій населення
 

	№ п/п
	Етапи надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(виконує, бере участь, погоджує, затверджує)
	Строки виконання (дії, рішення)

	1.
	Реєстрація заяви про взяття на облік у журналі, що ведеться за формою, затвердженою Мінсоцполітики
	Начальник, головний спеціаліст відділу обслуговування інвалідів, ветеранів війни, праці та постраждалих внаслідок аварії на ЧАЕС 
	виконують
	 У день звернення

	2.
	Формування особової справи
	Головний спеціаліст відділу обслуговування інвалідів, ветеранів війни, праці та постраждалих внаслідок аварії на ЧАЕС
	виконує
	У день звернення

	3.
	Заповнення картки забезпечення технічними та іншими засобами реабілітації за формою, затвердженою Мінсоцполітики.
	Головний спеціаліст відділу обслуговування інвалідів, ветеранів війни, праці та постраждалих внаслідок аварії на ЧАЕС 
	виконує
	У день звернення

	4.
	Внесення особистих даних інваліда, дитини-інваліда, іншої особи до банку даних. 
	Начальник , головний спеціаліст відділу обслуговування інвалідів, ветеранів війни, праці та постраждалих внаслідок аварії на ЧАЕС 
	виконує
	У день звернення

	5.
	Формування електронного направлення у банку даних 
	Начальник , головний спеціаліст відділу обслуговування інвалідів, ветеранів війни, праці та постраждалих внаслідок аварії на ЧАЕС 
	виконує
	У день

звернення
( у разі представлення заявником необхідного пакету документів)

	6
	Видача інваліду, дитині-інваліду, іншій особі роздруковане направлення на забезпечення технічними та іншими засобами реабілітації
	Начальник,головний спеціаліст відділу обслуговування інвалідів, ветеранів війни, праці та постраждалих внаслідок аварії на ЧАЕС

	виконує
	

	7
	Інформування інвалідів, дітей-інвалідів,інших осіб та їх законних представників про підприємства, до яких вони можуть звернутися для забезпечення технічними засобами реабілітації
	Начальник  відділу обслуговування інвалідів, ветеранів війни, праці та постраждалих внаслідок аварії на ЧАЕС
	виконує
	


 
.  
Начальник управління                                                                             М. Спасюк
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА № 26
забезпечення  санаторно-курортним  лікуванням
 

	№ за п/п
	Етапи надання адміністративної  послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(виконує, бере участь, погоджує, затверджує) 
	Строки  виконання

(дії, рішення)

	1
	Реєстрація заяви в журналі ф.9, по категоріях одержувачів, в розрізі лікувально-оздоровчих установ
	Начальник відділу обслуговування інвалідів, ветеранів війни, праці та постраждалих внаслідок аварії на ЧАЕС
	       виконує
	 У день звернення

	2
	Формування особової справи
	Начальник відділу обслуговування інвалідів, ветеранів війни, праці та постраждалих внаслідок аварії на ЧАЕС
	виконує
	У день звернення

	3
	Постановка на чергу
	Начальник відділу обслуговування інвалідів, ветеранів війни, праці та постраждалих внаслідок аварії на ЧАЕС
	виконує
	У день звернення

	4
	При надходженні санаторно-курортної путівки, заявник повідомляється про одержання путівки протягом трьох днів.
	Начальниквідділу обслуговування інвалідів, ветеранів війни, праці та постраждалих внаслідок аварії на ЧАЕС
	виконує
	У день видачі путівки

	5
	Отримання санаторно-курортної путівки.
	Начальник відділу обслуговування інвалідів, ветеранів війни, праці та постраждалих внаслідок аварії на ЧАЕС
	виконує
	По мірі надходження путівок згідно черги


        Начальник управління                                                                    М.Спасюк

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА № 27
з призначення щомісячної грошової допомоги особі, яка проживає разом з інвалідом         І чи ІІ групи внаслідок психічного розладу, який за висновком лікарської комісії медичного закладу потребує постійного стороннього догляду

	№ за п/п
	Етапи  надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(виконує, бере участь, погоджує, затверджує)
	Строки  виконання

(дії, рішення)

	1
	Прийом  документів та реєстрація заяви для призначення грошової допомоги    
	Спеціалісти сектору прийому заяв і документів відділу соціальних допомог  та компенсацій
	Виконує
	Протягом одного робочого дня

	2
	Перевірка правильності повноти поданих документів для призначення  допомоги та передача особових справ до сектору прийняття рішень   
	Завідувач сектору прийому заяв і документів відділу соціальних допомог  та компенсацій


	Виконує
	Протягом одного робочого дня, при потребі – не пізніше одного місяця з дня подачі документів

	3
	Формування  автоматизованої бази даних,  опрацювання заяви для призначення допомоги та підготовка проекту рішення (протоколу призначення, повідомлення про призначення чи про відмову в призначенні)
	Спеціалісти сектору прийняття рішень відділу соціальних допомог  та компенсацій
	Виконує
	Протягом десяти днів з дня подачі повного пакету документів 

	4
	Перевірка правильності проведеного розрахунку  призначення даного виду допомоги, візування рішення (протоколу призначення, повідомлення про призначення чи про відмову в призначенні)
	Заступник начальника відділу, 

завідувач сектору прийняття рішень відділу соціальних допомог  та компенсацій 
	Виконує
	Протягом десяти днів з дня подачі повного пакету документів

	5
	Погодження прийнятого рішення та повідомлення про призначення допомоги або відмови у призначенні допомоги 
	Заступник начальника управління соціального захисту населення


	Погоджує
	Протягом десяти днів з дня подання повного пакету документів.Рішення про відмову може бути оскаржено до органу виконавчої влади вищого рівня або до суду

	Загальна кількість днів надання послуги – 10 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) – 10 днів


Начальник управління                                                                             М.Спасюк
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА № 28 

призначення та виплата допомоги при усиновленні дитини

	№ за п/п
	Етапи надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(виконує, бере участь, погоджує, затверджує)
	Строки  виконання

(дії, рішення)

	1
	Прийом  документів та реєстрація заяви для призначення допомоги    
	Спеціалісти сектору прийому заяв і документів відділу соціальних допомог  та компенсацій
	Виконує
	Протягом одного робочого дня

	2
	Перевірка правильності повноти поданих документів для призначення  допомоги та передача особових справ до сектору прийняття рішень 
	Завідувач сектору прийому заяв і документів відділу соціальних допомог  та компенсацій


	Виконує
	Протягом одного робочого дня, при потребі – не пізніше одного місяця з дня подачі документів

	3
	Формування  автоматизованої бази даних,  опрацювання заяви для призначення допомоги та підготовка проекту рішення (протоколу призначення, повідомлення про призначення чи про відмову в призначенні)
	Спеціалісти сектору прийняття рішень відділу соціальних допомог  та компенсацій
	Виконує
	Протягом десяти днів з дня подачі повного пакету документів 

	4
	Перевірка правильності проведеного розрахунку  призначення даного виду допомоги, візування рішення (протоколу призначення, повідомлення про призначення чи про відмову в призначенні)
	Заступник начальника відділу, завідувач сектору прийняття рішень відділу соціальних допомог  та компенсацій 
	Виконує
	Протягом десяти днів з дня подачі повного пакету документів

	5
	Погодження прийнятого рішення та повідомлення про призначення допомоги або відмови у призначенні допомоги 
	Заступник начальника управління соціального захисту населення
	Погоджує
	Протягом десяти днів з дня подачі повного пакету документів

	6
	Видача або висилка заявникові повідомлення про призначення допомоги або відмову у призначенні  
	Головний спеціаліст- координатор сектору прийому заяв і документів


	Виконує
	Протягом п”яти днів після прийняття рішення із зазначенням причин відмови та порядку оскарження рішення

	Загальна кількість днів надання послуги – 10 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) – 10 днів


Начальник управління                                                                              М.Спасюк
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА № 29 

    призначення державної соціальної допомоги на дітей сиріт та дітей, позбавлених                       батьківського піклування, грошового забезпечення батькам-вихователям                        і прийомним батькам за надання соціальних послуг у дитячих будинках     сімейного типу та прийомних сім”ях за принципом “гроші ходять за дитиною”

	№ за п/п
	Етапи надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(виконує, бере участь, погоджує, затверджує)
	Строки  виконання

(дії, рішення)

	1
	Прийом  документів та реєстрація заяви для призначення допомоги    
	Спеціалісти сектору прийому заяв і документів відділу соціальних допомог  та компенсацій
	Виконує
	Протягом одного робочого дня

	2
	Перевірка правильності повноти поданих документів для призначення  допомоги та передача особових справ до сектору прийняття рішень 
	Завідувач сектору прийому заяв і документів відділу соціальних допомог  та компенсацій


	Виконує
	Протягом одного робочого дня, при потребі – не пізніше одного місяця з дня подачі документів

	3
	Формування  автоматизованої бази даних,  опрацювання заяви для призначення допомоги та підготовка проекту рішення (протоколу призначення, повідомлення про призначення чи про відмову в призначенні)
	Спеціалісти сектору прийняття рішень відділу соціальних допомог  та компенсацій
	Виконує
	Протягом десяти днів з дня подачі повного пакету документів 

	4
	Перевірка правильності проведеного розрахунку  призначення даного виду допомоги, візування рішення (протоколу призначення, повідомлення про призначення чи про відмову в призначенні)
	Заступник начальника відділу, завідувач сектору прийняття рішень відділу соціальних допомог  та компенсацій
	Виконує
	Протягом десяти днів з дня подачі повного пакету документів

	5
	Погодження прийнятого рішення та повідомлення про призначення допомоги або відмови у призначенні допомоги 
	Заступник начальника управління соціального захисту населення


	Погоджує
	Протягом десяти днів з дня подачі повного пакету документів

	6
	Видача або висилка заявникові повідомлення про призначення допомоги або відмову у призначенні  
	Головний спеціаліст-координатор сектору прийому заяв і документів відділу соціальних допомог  та компенсацій
	Виконує
	Протягом п”яти днів після прийняття рішення із зазначенням причин відмови та порядку оскарження рішення

	Загальна кількість днів надання послуги – 10 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) – 10 днів


          Начальник управління                                                                         М.Спасюк
	ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА № 30
надання статусу та видача довідки «Дитина війни»

	№ за п/п
	Етапи надання адміністративної  послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(виконує, бере участь, погоджує, затверджує) 
	Строки  виконання

(дії, рішення)

	1
	Приймає відповідні документи, реєструє звернення та перевіряє право на отримання статусу «Дитина війни» згідно чинного законодавства
	Спеціалісти відділу персоніфікованого обліку та обслуговування пільгових категорій населення, сім`ї та жінок
	виконує
	1 день



	2
	Оформлення довідки про надання статусу «Дитина війни» та реєстрація її в журналі видачі довідок «Дітям війни»
	Начальник управління 

Спеціалісти відділу персоніфікованого обліку та обслуговування пільгових категорій населення, сім`ї та жінок
	затверджує

виконує
	

	3
	Ви дача довідки про надання статусу «Дитина війни
	Спеціалісти відділу персоніфікованого обліку та обслуговування пільгових категорій населення, сім`ї та жінок
	виконує
	

	4
	Ознайомлює  заявника із переліком установ та

організацій - надавачів послуг, їх юридичними
	Спеціалісти відділу персоніфікованого обліку та обслуговування пільгових категорій населення, сім`ї та жінок
	виконує
	В день видачі посвідчення




              Загальна кількість днів надання адміністративної послуги 1 день.

        Начальник управління                                                                           М.Спасюк

	ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА № 31
надання статусу та видача посвідчення «Інвалід війни»



	№ за п/п
	Етапи надання адміністративної  послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(виконує, бере участь, погоджує, затверджує) 
	Строки  виконання

(дії, рішення)

	1
	Приймання заяви та відповідних документів, які дають право на встановлення статусу та видачі відповідного посвідчення.
	Спеціалісти відділу персоніфікованого обліку та обслуговування пільгових категорій населення, сім`ї та жінок
	виконує
	1 день



	2
	Реєстрація в журналі реєстрації посвідчення «Інвалід війни»
	Спеціалісти відділу персоніфікованого обліку та обслуговування пільгових категорій населення, сім`ї та жінок
	виконує
	

	3
	Видача посвідчення «Інвалід війни»
	Начальник управління 

Спеціалісти відділу персоніфікованого обліку та обслуговування пільгових категорій населення, сім`ї та жінок
	затверджує 

виконує
	

	4


	У разі непридатності або втрати видається дублікат посвідчення
	Начальник управління 

Спеціалісти відділу персоніфікованого обліку та обслуговування пільгових категорій населення, сім`ї та жінок
	затверджує 

виконує
	1 день

	5
	У разі зміни даних про одержувача посвідчення видається нове
	Начальник управління 

Спеціалісти відділу персоніфікованого обліку та обслуговування пільгових категорій населення, сім`ї та жінок
	затверджує 

виконує
	1 день

	6
	Ознайомлення  заявника із переліком установ та організацій - надавачів послуг, їх юридичними
	Спеціалісти відділу персоніфікованого обліку та обслуговування пільгових категорій населення, сім`ї та жінок
	виконує
	В день видачі посвідчення




           Загальна кількість днів надання адміністративної послуги 1 день.

    Начальник управління                                                                                  М.Спасюк

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА № 32
виплата грошової компенсації вартості  санаторно-курортного лікування 
	№ за п/п
	Етапи надання адміністративної  послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(виконує, бере участь, погоджує, затверджує) 
	Строки  виконання

(дії, рішення)

	1
	Реєстрація заяви
	Начальник відділу обслуговування інвалідів, ветеранів війни, праці та постраждалих внаслідок аварії на ЧАЕС 
	виконує
	У день звернення 

	2
	Формування особової справи


	Начальник, головний спеціаліст відділу обслуговування інвалідів, ветеранів війни, праці та постраждалих внаслідок аварії на ЧАЕС
	виконує


	У день звернення

	3
	Виплата  грошової компенсації
	Начальник відділу обслуговування інвалідів, ветеранів війни, праці та постраждалих внаслідок аварії на ЧАЕС
	виконує
	По мірі надходження коштів



  

.
       Начальник управління                                                                           М.Спасюк

 
 

	ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА № 33
надання послуг з призначення компенсації на придбання твердого палива та скрапленого газу особам, що мають на неї право

	№ за п/п
	Етапи надання адміністративної  послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(виконує, бере участь, погоджує, затверджує) 
	Строки  виконання

(дії, рішення)

	1
	Прийом  документів та реєстрація заяви для призначення компенсації на придбання твердого палива
	Спеціалісти відділу персоніфікованого обліку та обслуговування пільгових категорій населення, сім`ї та жінок
	виконує
	1 день



	2
	Перевірка правильності  повноти поданих документів для призначення пільги
	Начальник відділу персоніфікованого обліку та обслуговування пільгових категорій населення, сім`ї та жінок
	виконує
	1 день



	3
	Введення інформації в Єдиний автоматизований Реєстр осіб, які мають право на пільги
	Спеціалісти відділу персоніфікованого обліку та обслуговування пільгових категорій населення, сім`ї та жінок
	виконує
	      4 дня

	4
	Проведення нарахування та  формування виплатних документів
	Спеціалісти відділу персоніфікованого обліку та обслуговування пільгових категорій населення, сім`ї та жінок
	виконує
	       2 дня

	5
	Замовлення фінансування
	Спеціаліст відділу бухгалтерського обліку та автоматизованої обробки інформації
	виконує
	1 день



	6
	Перерахування коштів на особові рахунки одержувачів компенсації на придбання твердого палива
	Спеціаліст відділу бухгалтерського обліку та автоматизованої обробки інформації
	виконує
	1 день

з моменту поступлення замовлених коштів




       Загальна кількість днів надання адміністративної послуги 10 днів.

      Начальник управління                                                                                    М.Спасюк

	ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА № 34

надання статусу та видача посвідчення «Учасник війни»

	№ за п/п
	Етапи надання адміністративної  послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(виконує, бере участь, погоджує, затверджує) 
	Строки  виконання

(дії, рішення)

	1
	Приймає та перевіряє документи на розгляд комісії щодо встановлення статусу та видачі відповідного посвідчення «Учасник війни»
	Спеціалісти відділу персоніфікованого обліку та обслуговування пільгових категорій населення, сім`ї та жінок
	виконує
	1 день



	2
	Реєструє в журналі реєстрації видача посвідчення «Учасник війни»
	Спеціалісти відділу персоніфікованого обліку та обслуговування пільгових категорій населення, сім`ї та жінок
	виконує
	

	3
	Видає посвідчення «Учасник війни»
	Начальник управління 

Спеціалісти відділу персоніфікованого обліку та обслуговування пільгових категорій населення, сім`ї та жінок
	затверджує

виконує
	

	4


	У разі непридатності або втрати, видається дублікат посвідчення
	Начальник управління 

Спеціалісти відділу персоніфікованого обліку та обслуговування пільгових категорій населення, сім`ї та жінок
	затверджує 

виконує
	1 день

	5
	У разі зміни даних одержувача посвідчення видається нове
	Начальник управління 

Спеціалісти відділу персоніфікованого обліку та обслуговування пільгових категорій населення, сім`ї та жінок
	затверджує 

виконує
	1 день

	6
	Ознайомлює  заявника із переліком установ та

організацій - надавачів послуг, їх юридичними
	Спеціалісти відділу персоніфікованого обліку та обслуговування пільгових категорій населення, сім`ї та жінок
	виконує
	В день видачі посвідчення


Загальна кількість днів надання адміністративної послуги 1 день.

Начальник управління                                                                         М.Спасюк
	ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА № 35
надання статусу та видача посвідчення «Член сім’ї загиблого (померлого)ветерана війни»



	№ за п/п
	Етапи надання адміністративної  послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(виконує, бере участь, погоджує, затверджує) 
	Строки  виконання

(дії, рішення)

	1
	Приймає заяви та перевіряє надані документи, які дають право на встановлення статусу та видачі відповідного посвідчення.
	Спеціалісти відділу персоніфікованого обліку та обслуговування пільгових категорій населення, сім`ї та жінок
	виконує
	1 день



	2
	Реєструє в журналі реєстрації посвідчень «Член сім’ї загиблого (померлого) ветерана війни
	Спеціалісти відділу персоніфікованого обліку та обслуговування пільгових категорій населення, сім`ї та жінок
	виконує
	

	3
	Видає посвідчення «Член сім’ї загиблого (померлого) ветерана війни
	Начальник управління 

Спеціалісти відділу персоніфікованого обліку та обслуговування пільгових категорій населення, сім`ї та жінок
	затверджує

виконує
	

	4


	У разі непридатності або втрачено видається дублікат посвідчення
	Начальник управління 

Спеціалісти відділу персоніфікованого обліку та обслуговування пільгових категорій населення, сім`ї та жінок
	затверджує

виконує
	1 день

	5
	У разі зміни даних одержувача посвідчення видається нове
	Начальник управління 

Спеціалісти відділу персоніфікованого обліку та обслуговування пільгових категорій населення, сім`ї та жінок
	затверджує

виконує
	1 день

	6
	Ознайомлює  заявника із переліком установ та

організацій - надавачів послуг, їх юридичними
	Спеціалісти відділу персоніфікованого обліку та обслуговування пільгових категорій населення, сім`ї та жінок
	виконує
	В день видачі посвідчення


      Загальна кількість днів надання адміністративної послуги 1 день.

      Начальник управління                                                                         М.Спасюк

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА № 36
призначення одноразової компенсації сім'ї, яка втратила годувальника  внаслідок Чорнобильської катастрофи.

	№ за п/п
	Етапи надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ 
	Дія

(виконує, бере участь, погоджує, затверджує)
	Строки  виконання

(дії, рішення)

	1
	Звернення до відділу з необхідними документами     
	Головний спеціаліст відділу бухгалтерського обліку та автоматизованої обробки інформаціі
	Виконує
	Протягом одного робочого дня

	2
	Опрацювання документів 
	Головний спеціаліст відділу бухгалтерського обліку та автоматизованої обробки інформаціі
	Виконує
	Протягом  десяти днів

	3
	Підготовка виплатних документів 
	Головний спеціаліст відділу бухгалтерського обліку та автоматизованої обробки інформаціі
	Виконує
	По мірі надходження коштів

	4
	Затвердження виплатних документів
	Начальник управління соціального захисту населення


	Затверджує
	


Начальник управління                                                                           М.Спасюк

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА № 37
призначення одноразової компенсації за шкоду, заподіяну здоров'ю осіб, які стали інвалідами внаслідок Чорнобильської катастрофи.

	№ за п/п
	Етапи надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ 
	Дія

(виконує, бере участь, погоджує, затверджує)
	Строки  виконання

(дії, рішення)

	1
	Звернення до відділу з необхідними документами   
	Головний спеціаліст відділу бухгалтерського обліку та автоматизованої обробки інформаціі
	Виконує
	Протягом одного робочого дня

	2
	Опрацювання документів
	Головний спеціаліст відділу бухгалтерського обліку та автоматизованої обробки інформаціі
	Виконує
	Протягом  десяти днів

	3
	Підготовка виплатних документів 
	Головний спеціаліст відділу бухгалтерського обліку та автоматизованої обробки інформаціі
	Виконує
	По мірі надходження коштів

	4
	Затвердження виплатних документів
	Начальник управління соціального захисту населення


	Затверджує
	


Начальник управління                                                                            М.Спасюк

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА № 38 

 призначення компенсаційної виплати непрацюючій працездатній особі,                          яка доглядає за інвалідом І групи та престарілим, який досяг 80-річного віку

	№ за п/п
	Етапи надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Дія

(виконує, бере участь, погоджує, затверджує) 
	Строки  виконання

(дії, рішення)

	1
	Прийом  документів та реєстрація заяви для призначення компенсаційної виплати 
	Спеціалісти сектору прийому заяв і документів відділу соціальних допомог  та компенсацій
	Виконує
	Протягом одного робочого дня

	2
	Перевірка правильності повноти поданих документів для призначення  компенсаційної виплати та передача особових справ до сектору прийняття рішень 
	Завідувач сектору прийому заяв і документів відділу соціальних допомог  та компенсацій


	Виконує
	Протягом одного робочого дня, при потребі – не пізніше одного місяця з дня подачі документів

	3
	Формування  автоматизованої бази даних,  опрацювання заяви для призначення компенсаційної виплати та підготовка проекту рішення (протоколу призначення, повідомлення про призначення чи про відмову в призначенні)
	Спеціалісти сектору прийняття рішень відділу соціальних допомог  та компенсацій
	Виконує
	Протягом десяти днів з дня подачі повного пакету документів 

	4
	Перевірка правильності проведеного розрахунку  призначення компенсаційної виплати, візування рішення (протоколу призначення, повідомлення про призначення чи про відмову в призначенні)
	Заступник начальника відділу, завідувач сектору прийняття рішень відділу соціальних допомог  та компенсацій
	Виконує
	Протягом десяти днів з дня подачі повного пакету документів

	5
	Погодження прийнятого рішення та повідомлення про призначення компенсаційної виплати або відмови у призначенні 
	Заступник начальника управління соціального захисту населення


	Погоджує
	Протягом десяти днів з дня подачі повного пакету документів

	6
	Видача довідки про період отримання компенсаційної виплати 
	Головний спеціаліст сектору виплати відділу соціальних допомог  та компенсацій
	Виконує
	Негайно за вимогою

	Загальна кількість днів надання послуги – 10 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) – 10 днів


     Начальник управління                                                                             М.Спасюк

	№ за п/п
	Етапи надання адміністративної  послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(виконує, бере участь, погоджує, затверджує) 
	Строки  виконання

(дії, рішення)

	1
	Прийом  та звіряння  відповідності з даними ЄДАРП списків на виплату грошової допомоги до 5 травня від управління пенсійного фонду України та інших відомств
	Начальник та спеціалісти відділу персоніфікованого обліку та обслуговування пільгових категорій населення, сім`ї та жінок
	виконує
	5 днів



	2
	Проведення нарахування та  формування виплатних документів
	Спеціалісти відділу персоніфікованого обліку та обслуговування пільгових категорій населення, сім`ї та жінок та відділу бухгалтерського обліку та автоматизованої обробки інфоромації
	виконує
	       3 дня

	5
	Замовлення фінансування
	Начальник  відділу бухгалтерського обліку та автоматизованої обробки інформації
	виконує
	1 день



	6
	Перерахування коштів на особові рахунки одержувачів компенсації на придбання твердого палива
	Начальник  відділу бухгалтерського обліку та автоматизованої обробки інформації
	бере участь
	1 день

з моменту поступлення замовлених коштів




ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА № 39
                             виплата грошової допомоги до 5 травня ветеранам війни

          Загальна кількість днів надання адміністративної послуги 10 днів.


Начальник управління                                                                          М.Спасюк

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА № 40
доплати за роботу на радіактивно забруднених територіях, збереження заробітної плати при переведенні на нижче оплачувану роботу та у зв'язку з відселенням, виплати підвищених стипендій та надання додаткової відпустки громадянам,  які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи.

	№ за п/п
	Етапи  надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ 
	Дія

(виконує, бере участь, погоджує, затверджує)
	Строки  виконання

(дії, рішення)

	1
	Прийом  документів, розрахунок з місця роботи та реєстрація заяви     
	Головний спеціаліст відділу бухгалтерського обліку та автоматизованої обробки інформаціі
	Виконує
	Протягом одного робочого дня

	2
	Опрацювання документів,  призначення компенсаційних виплат 
	Головний спеціаліст відділу бухгалтерського обліку та автоматизованої обробки інформаціі
	Виконує
	Протягом  десяти днів

	3
	Підготовка виплатних документів 
	Головний спеціаліст відділу бухгалтерського обліку та автоматизованої обробки інформаціі
	Виконує
	По мірі поступлення коштів

	4
	Затвердження виплатних документів
	Начальник управління соціального захисту населення


	Затверджує
	


Начальник управління                                                                           М.Спасюк

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА № 41
компенсація сім'ям з дітьми та видатки на безплатне харчування дітей,  які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи.

	№ за п/п
	Етапи надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ 
	Дія

(виконує, бере участь, погоджує, затверджує)
	Строки  виконання

(дії, рішення)

	1
	Прийом  документів та реєстрація заяви     
	Головний спеціаліст відділу бухгалтерського обліку та автоматизованої обробки інформаціі
	Виконує
	Протягом одного робочого дня

	2
	Призначення компенсаційних виплат 
	Головний спеціаліст відділу бухгалтерського обліку та автоматизованої обробки інформаціі
	Виконує
	Протягом  десяти днів

	3
	Підготовка виплатних документів 
	Головний спеціаліст відділу бухгалтерського обліку та автоматизованої обробки інформаціі
	Виконує
	По мірі надходження коштів

	4
	Затвердження виплатних документів
	Начальник управління соціального захисту населення


	Затверджує
	


             Начальник управління                                                                             М.Спасюк

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА № 42
щомісячна грошова допомога у зв'язку з обмеженням споживання продуктів  харчування місцевого виробництва та  компенсації за пільгове забезпечення продуктами харчування громадян, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи.

	№ за п/п
	Етапи надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ 
	Дія

(виконує, бере участь, погоджує, затверджує)
	Строки  виконання

(дії, рішення)

	1
	Прийом  документів та реєстрація заяви
	Головний спеціаліст відділу бухгалтерського обліку та автоматизованої обробки інформаціі
	Виконує
	Протягом одного робочого дня

	2
	Призначення компенсаційних виплат
	Головний спеціаліст відділу бухгалтерського обліку та автоматизованої обробки інформаціі
	Виконує
	Протягом  десяти днів

	3
	Підготовка виплатних документів
	Головний спеціаліст відділу бухгалтерського обліку та автоматизованої обробки інформаціі
	Виконує
	По мірі надходження коштів

	4
	Затвердження виплатних документів
	Начальник управління соціального захисту населення


	Затверджує
	


Начальник управління                                                                           М.Спасюк

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА № 43
компенсація за шкоду, заподіяну здоров'ю, та допомоги на оздоровлення, у разі звільнення з роботи громадян, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи.

	№ за п/п
	Етапи 
надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ 
	Дія

(виконує, бере участь, погоджує, затверджує)
	Строки  виконання

(дії, рішення)

	1
	Прийом  документів та реєстрація заяви     
	Головний спеціаліст відділу бухгалтерського обліку та автоматизованої обробки інформаціі
	Виконує
	Протягом одного робочого дня

	2
	Призначення компенсаційних виплат 
	Головний спеціаліст відділу бухгалтерського обліку та автоматизованої обробки інформаціі
	Виконує
	Протягом  десяти днів

	3
	Підготовка виплатних документів 
	Головний спеціаліст відділу бухгалтерського обліку та автоматизованої обробки інформаціі
	Виконує
	По мірі надходження коштів

	4
	Затвердження виплатних документів
	Начальник управління соціального захисту населення


	Затверджує
	


          Нчальник управління                                                                          М.Спасюк

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА № 44
надання  інвалідам та дітям-інвалідам  реабілітаційних послуг
 
	№ за п/п
	Етапи надання адміністративної  послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(виконує, бере участь, погоджує, затверджує) 
	Строки виконання (дії, рішення)

	1.
	Реєстрація заяви у журналі
	Провідний спеціаліст відділу обслуговування інвалідів, ветеранів війни, праці та постраждалих внаслідок аварії на ЧАЕС 
	виконує
	 У день звернення

	2.
	Формування особової справи
	Провідний спеціаліст відділу обслуговування інвалідів, ветеранів війни, праці та постраждалих внаслідок аварії на ЧАЕС
	виконує
	У  10-ти денний термін

	3.
	Прийняття рішення про  направлення (або відмову) до обраної  реабілітаційної установи. 
	Начальник управління соціального захисту населення райдержадміністрації.


	затверджує
	У  10-ти денний термін

	4.
	Надсилання особової справи до обраної реабілітаційної установи за місцем проживання заявника.
	Провідний спеціаліст відділу обслуговування інвалідів, ветеранів війни, праці та постраждалих внаслідок аварії на ЧАЕС
	виконує
	Після прийняття рішення


 

 

.
      Начальник управління                                                                                 М.Спасюк

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА № 45
призначення  виплати грошових компенсацій на бензин, ремонт і технічне обслуговування автомобілів та на транспортне обслуговування
 

 

	№ за п/п
	Етапи надання адміністративної  послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(виконує, бере участь, погоджує, затверджує) 
	Строки  виконання

(дії, рішення)

	1
	Реєстрація заяви
	Начальник, головний спеціаліст відділу обслуговування інвалідів, ветеранів війни, праці та постраждалих внаслідок аварії на ЧАЕС
	виконують
	У день звернення

	2
	Формування особової справи
	Начальник, головний спеціаліст відділу обслуговування інвалідів, ветеранів війни, праці та постраждалих внаслідок аварії на ЧАЕС
	виконують
	Двічі на рік

	3
	Направлення до Департаменту соціального захисту населення облдержадміністрації
	Начальник відділу обслуговування інвалідів, ветеранів війни, праці та постраждалих внаслідок аварії на ЧАЕС
	виконує
	

	4
	Отримання розпорядження на виплату компенсації з Департаменту соціального захисту населення облдержадміністрації
	Начальник, головний спеціаліст відділу обслуговування інвалідів, ветеранів війни, праці та постраждалих внаслідок аварії на ЧАЕС 
	виконує


	

	5
	Отримання грошової компенсації
	
	 виконує
	


         Начальник управління                                                                                М.Спасюк        

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА № 46
 призначення та виплата допомоги на поховання інваліда з дитинства або дитини-інваліда

	№ за п/п
	Етапи надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(виконує, бере участь, погоджує, затверджує)
	Строки  виконання

(дії, рішення)

	1
	Прийом  заяви та необхідних документів, реєстрація звернення     
	Спеціалісти сектору прийому заяв і документів відділу соціальних допомог  та компенсацій
	Виконує
	У день звернення

	2
	Передача документів на розгляд.
	Завідувач сектору прийому заяв і документів відділу соціальних допомог  та компенсацій
	Виконує
	У день звернення

	2
	Реєстрація у журналі видачі разових доручень, друкування відомості  на виплату
	Завідувач сектору виплати відділу соціальних допомог  та компенсацій


	Виконує
	У день звернення

	3
	Підпис доручення, відомості на виплату 
	Начальник управління соціального захисту населення


	Погоджує
	У день звернення

	4
	Видача разового доручення на отримання допомоги
	Завідувач сектору виплати відділу соціальних допомог  та компенсацій


	Виконує
	У день звернення

	5
	Передача відомості на виплату допомоги до відділення банку
	Завідувач сектору виплати відділу соціальних допомог  та компенсацій


	Виконує
	По мрі надходження коштів


  Начальник управління                                                                                   М.Спасюк
	ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА № 47
надання послуг з надання пільг на житлово-комунальні послуги та послуги зв`язку



	№ за п/п
	Етапи надання адміністративної  послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(виконує, бере участь, погоджує, затверджує) 
	Строки  виконання

(дії, рішення)

	1
	Звірка даних DBF- файлів отриманих від організацій-надавачів послуг
	Спеціалісти відділу персоніфікованого обліку та обслуговування пільгових категорій населення, сім`ї та жінок
	виконує
	26 днів



	2
	Реєстрація нарахування по пільгах
	Начальник  відділу бухгалтерського обліку та автоматизованої обробки інформації
	виконує
	1 день



	3
	Підписання акту звірки
	Начальник управління

Начальник  відділу бухгалтерського обліку та автоматизованої обробки інформації
	погоджує
	      1 днів

	4
	Замовлення фінансування
	Начальник  відділу персоніфікованого обліку та обслуговування пільгових категорій населення, сім`ї та жінок
	виконує
	       1 дня

	5
	Погашення заборгованості при поступленні фінансування
	Начальник  відділу персоніфікованого обліку та обслуговування пільгових категорій населення, сім`ї та жінок
	виконує
	       1 дня


          Загальна кількість днів надання адміністративної послуги 30 днів.
 Начальник управління                                                                          М.Спасюк
	ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА № 48
покриття фактично понесених збиткі  за пільгове перевезення

окремих категорій  громадян



	№ за п/п
	Етапи надання адміністративної  послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(виконує, бере участь, погоджує, затверджує) 
	Строки  виконання

(дії, рішення)

	1
	Прийом  заяви з пакетом документів для заключення договору на покриття фактично понесених збитків, за пільгове перевезення

  окремих категорій  громадян
	Начальник відділу персоніфікованого обліку та обслуговування пільгових категорій населення, сім`ї та жінок
	виконує
	10 днів

	2
	Перевірка правильності  повноти поданих документів для заключення договору на покриття фактично понесених збитків, за пільгове перевезення

окремих категорій  громадян
	Начальник відділу персоніфікованого обліку та обслуговування пільгових категорій населення, сім`ї та жінок
	виконує
	2 дня

	3
	Підписання або відмова у підписанні договору
	Начальник управління


	погоджує
	1 день

	4
	Прийняття розрахунків втрат від пільгового перевезення
	Начальник  відділу персоніфікованого обліку та обслуговування пільгових категорій населення, сім`ї та жінок
	виконує
	5 днів

	5
	Розрахунок коефіцієнта розподілу місячних асигнувань на покриття фактично понесених збитків, за пільгове перевезення

  окремих категорій  громадян
	Начальник  відділу персоніфікованого обліку та обслуговування пільгових категорій населення, сім`ї та жінок
	виконує
	3 дня

	6
	Реєстрація нарахування по пільгах
	Начальник відділу бухгалтерського обліку та автоматизованої обробки інформації
	виконує
	1 день

	7
	Підписання акту звірки та акту виконаних робіт
	Начальник управління

Начальник відділу бухгалтерського обліку та автоматизованої обробки інформації
	погоджує 

погоджує
	1 день

	8
	Замовлення фінансування
	Начальник відділу бухгалтерського обліку та автоматизованої обробки інформації
	виконує
	5 днів

	9
	Погашення заборгованості при поступленні фінансування
	Начальник  відділу бухгалтерського обліку та автоматизованої обробки інформації
	виконує
	2 днів


     Загальна кількість днів надання адміністративної послуги 30 днів.

Начальник управління                                                                           М.Спасюк
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА № 49

 забезпечення інвалідів автомобілями 
  

	№ за п/п
	Етапи надання адміністративної  послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(виконує, бере участь, погоджує, затверджує) 
	Строки  виконання

(дії, рішення)

	1
	Реєстрація заяви
	Начальник, головний спеціаліст відділу обслуговування інвалідів, ветеранів війни, праці та постраждалих внаслідок аварії на ЧАЕС 
	виконує
	У день звернення

	2
	Видача направлення до лікувально-профілактичного закладу для проходження медичного огляду та направлення на МСЕК
	Головний спеціаліст відділу обслуговування інвалідів, ветеранів війни, праці та постраждалих внаслідок аварії на ЧАЕС
	виконує
	У день звернення

	3
	Після надходження повідомлення про проходження МСЕК надсилання документів інваліда разом із заявою до Департаменту соціального захисту населення облдержадміністрації
	Головний спеціаліст відділу обслуговування інвалідів, ветеранів війни, праці та постраждалих внаслідок аварії на ЧАЕС
	виконує
	У день звернення


Начальник управління                                                                            М.Ю. Спасюк

	
	

	
	

	
	

	
	Перелік                                                                                     нормативно-правови актів, що регламентують порядок надання відповідної адміністративної послуги                                                                    управлінням соціального захисту населення                                Рахівської райдержадміністрації 

	
	

	
	

	
	

	
	

	м. Рахів

	2013 рік


	
	Правові підстави надання адміністративноїпослуги та встановлення розміру плати за її надання

	
	

	Закони України

	1
	"Про державну допомогу сім’ям з дітьми"   від 21.11.1992 р № 2811-ХІІ                                                                                                                             

	2
	"Про державну соціальну допомогу малозабезпеченим сім'ям" від 01.06.2000 р № 1768-ІІІ

	3
	 "Про державну соціальну допомогу інвалідам з дитинства та дітям-інвалідам" від 16.11.2000 р № 2109-ІІІ

	4
	 "Про державну соціальну допомогу особам, які не мають права на пенсію та інвалідам" від 18.05.2004 р № 1727-ІV

	5
	  "Про місцеві державні адміністрації" від 09.04.1999 р № 586-ХІV

	6
	 "Про соціальний захист дітей війни" від 18.11.2004 р № 2195-ІV

	7
	 "Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту" від 22.10.1993 р № 3551-ХІІ

	8
	  "Про охорону дитинства" від 26.04.2001 р № 2402- ІІІ

	9
	 "Про жертви нацистських переслідувань" від 23.03.2000 р № 1584-ІІІ

	10
	 "Про основні засади соціального захисту ветеранів праці та інших громадян похилого віку в Україні"  від 16.12.1993 р № 3721-ХІІ

	11
	"Про реабілітацію інвалідів в Україні" від 06.10.2005 р № 2961-ІV

	12
	"Про культуру" від 14.12.2010 р № 2778-VІ

	13
	"Основи законодавства України про охорону здоров`я" від 19.11.1992 р № 2801-ХІІ

	14
	"Про освіту" від 23.05.1991 р № 1060-ХІІ

	15
	"Про колективні договори та угоди" від 01.07.1991 р № 3356-ХІІ

	16
	"Про основи соціальної захищеності інвалідів в Україні" від 21.03.1991 р № 875-ХІІ

	17
	"Про статус і соціальний  захист громадян, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи" від 28.02.1991 р № 796-ХІІ

	Постанова Кадінету Міністрів України

	1
	"Про затвердження Порядку використання коштів державного бюджету для виконання програм, пов'язаних із соціальним захистом громадян, які постраждали внаслідок Чорнобельської катастрофи" від 20.09.2005 р. № 936 

	2
	 "Про затвердження Порядку призначення і виплати державної допомоги сім'ям з дітьми" від 27.12.2001 №1751

	3
	 "Про затвердження Положення про організацію оздоровлення громадян, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи" від 16.05.2000 №800 

	4
	 "Про спрощення порядку надання населенню субсидій для відшкодування витрат на оплату житлово-комунальних послуг, придбання скрапленого газу, твердого та рідкого пічного побутового палива" від 21.10.1995 № 848

	5
	 "Про затвердження Порядку призначення та виплати компенсації фізичним особам, які надають соціальні послуги" від 29.04.2004 № 558

	6
	 "Про затвердження Порядку забезпечення санаторно-курортними путівками деяких категорій громадян органами праці та соціального захисту населення" від 22.02.2006 № 187

	7
	 "Про затвердження Порядку призначення та виплати державної допомоги дітям, батьки яких ухиляються від сплати аліментів, не мають можливості утримувати дитину або місце проживання іх невідоме" від 22.02.2006 № 189

	8
	  "Про порядок видачі посвідчень і нагрудних знаків ветеранам війни" від 12.05.1994 № 302

	9
	"Про порядок видачі посвідчення і нагрудного знаку "Ветеран праці" від 29.07.1994 № 521

	10
	"Про затвердження Порядку використання коштів, передбачених у державному бюджеті для надання одноразової матеріальної допомоги інвалідам та непрацюючим малозабезпеченим особам" від 28.02.2011 № 158

	11
	 "Про затвердження Порядку забезпечення технічними та іншими засобами реабілітації інвалідів, дітей-інвалідів та інших категорій населення, переліку таких засобів"  від 05.04.2012 р.  №321

	12
	 "Про надання  щомісячної грошової допомоги малозабезпеченій особі, яка проживає разом з інвалідом І чи ІІ групи внаслідок психічного розладу, який за висновком лікарської комісії медичного закладу потребує постійного стороннього догляду, на догляд за ним" від 02.08.2000  №1192

	13
	"Про затвердження порядку призначення і виплати державної соціальної допомоги на дітей-сиріт та дітей позбавлених батьківського піклування, грошового забезпечення батьком-вихователем і прийомним батьком за надання соціальних послуг у дитячих будинках сімейного типу та прийомних сім`ях за принципом "гроші ходять за дитиною" від 31.01.2007 № 81

	14
	"Про затвердження Порядку виплати грошової компенсації вартості санаторно - курортного лікування деяким категоріям громадян" від 17.06.2004 N 785

	15
	 "Про підвищення розмірів державної допомоги окремим категоріям громадян"  від 26.07.1996 № 832 

	16
	 "Про затвердження Порядку надання інвалідам та дітям-інвалідам реабілітаційних послуг" від 31.01.2007 № 80

	17
	 "Про порядок повідомної реєстрації галузевих (міжгалузевих) і тереторіальних угод, колективних договорів" від 13.02.2013 №115

	18
	 "Про затвердження Порядку забезпечення інвалідів автомобілями" від 19.07.2006 р. № 999

	Накази Мінсоцполітики (Мінпраці) України

	1
	   "Про Порядок посвідчення права особи на пільги відповідно до Закону України "Про соціальний захист дітей  війни"  від 05.04.2006 №107

	2
	 "Про затвердження Порядку надання державної соціальної допомоги інвалідам з дитинства та дітям-інвалідам" від 30.04.2002 №226/293/169

	3
	"Про затвердження Порядку обліку, зберігання, оформлення та видачі посвідчень особам, які одержують державну соціальну допомогу, відповідно до Закону України "Про державну соціальну допомогу інвалідам з дитинства та дітям-інвалідам" від 16.11.2007 № 612

	4
	"Про затвердження Регламенту роботи із Центральним банком даних з проблем інвалідності" від 09.10.2009 № 382

	5
	"Про внесення змін до Типового положення про комісії для розгляду питань пов’язаним із встановленням статусу учасника війни відповідно до Закону України "Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту" від 06.08.2003 № 218 

	Накази Мінстерства України  у справах сім'ї молоді та спорту

	1
	" Про затвердження Інструкції про порядок видачі посвідчень батьків та дитини з багатодітної сім'ї" від 29.06.2010 № 1947
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