1. Видача свідоцтва про державну реєстрацію шлюбу

Суб’єкт надання адміністративної послуги

Структурні підрозділи районних, районних у містах, міських (міст обласного значення), міськрайонних управлінь юстиції, що забезпечують реалізацію повноважень Укрдержреєстру (відділи державної реєстрації актів цивільного стану), надають платну адміністративну послугу з видачі свідоцтва про державну реєстрацію шлюбу.

Категорія одержувачів адміністративної послуги

Одержувачем адміністративної послуги є подружжя при державній реєстрації їх шлюбу.

Перелік документів, необхідних для одержання адміністративної послуги

Для одержання адміністративної послуги відповідно до вимог Закону України «Про державну реєстрацію актів цивільного стану», Декрету Кабінету Міністрів України від 21.01.1993 № 7-93 «Про державне мито» та Правил державної реєстрації актів цивільного стану в Україні, затверджених наказом Міністерства юстиції від 18.10.2000 № 52/5 (у редакції наказу Міністерства юстиції від 24.12.2010 № 3307/5), зареєстрованих у Міністерстві юстиції 18.10.2000 за № 719/4940, одержувачем адміністративної послуги подається:

· заява про державну реєстрацію шлюбу; 

· паспорт (паспортний документ) одержувача адміністративної послуги; 

· документ, що підтверджує припинення попереднього шлюбу (у разі державної реєстрації повторного шлюбу); 

· документ, що підтверджує сплату державного мита за державну реєстрацію шлюбу або документ, що підтверджує право на звільнення від сплати державного мита.

Представником одержувача адміністративної послуги подаються:

· заява про державну реєстрацію шлюбу, справжність підписів на якій засвідчено нотаріально; 

· паспорт (паспортний документ) представника одержувача адміністративної послуги; 

· документ, що посвідчує повноваження представника; 

· документ, що підтверджує припинення попереднього шлюбу (у разі державної реєстрації повторного шлюбу); 

· документ, що підтверджує сплату державного мита за державну реєстрацію шлюбу або документ, що підтверджує право на звільнення від сплати державного мита.

Одержувачем адміністративної послуги відповідно до Декрету Кабінету Міністрів України від 21.01.1993 № 7-93 «Про державне мито» сплачується державне мито у розмірі 0,05 неоподаткованого мінімуму доходів громадян (0,85 грн.). 

Від сплати державного мита згідно з Декретом звільняються такі одержувачі адміністративної послуги:

· громадяни, віднесені до першої та другої категорій постраждалих внаслідок Чорнобильської катастрофи; 

· громадяни, віднесені до третьої категорії постраждалих внаслідок Чорнобильської катастрофи, - які постійно проживають до відселення чи самостійного переселення або постійно працюють на території зон відчуження, безумовного (обов’язкового) і гарантованого добровільного відселення, за умови, що вони за станом на 1 січня 1993 року прожили або відпрацювали у зоні безумовного (обов’язкового) відселення не менше двох років, а у зоні гарантованого добровільного відселення не менше трьох років; 

· громадяни, віднесені до четвертої категорії потерпілих внаслідок Чорнобильської катастрофи, які постійно працюють і проживають або постійно проживають на території зони посиленого радіоекологічного контролю, за умови, що за станом на 1 січня 1993 року вони прожили або відпрацювали в цій зоні не менше чотирьох років; 

· інваліди Великої Вітчизняної війни та сім’ї воїнів (партизанів), які загинули чи пропали безвісти, і прирівняні до них у встановленому порядку особи; 

· інваліди I та II групи.

Зразок заяви на одержання адміністративної послуги 


До_________________________________________                                                                               

                                                                                  (назва органу державної реєстрації актів

                                                                                 _________________________________________ 

                                                                                              цивільного стану) 

                                                                                 від _________________________________________      

                                                                                                            (прізвища, власні імена, по батькові)

                                                                                       _________________________________________

______________________________

           Державну реєстрацію шлюбу призначено

на__________________ о ______ годині ______ хвилин

       (число, місяць, рік)

_______________________________________________

        (підпис посадової особи, яка приймала заяву)

Шлюб зареєстрований ________________, актовий запис №_____

                                       (число, місяць, рік)


Місце для квитанції


про сплату державного мита

З А Я В А

про державну реєстрацію шлюбу

	
	ВІН
	ВОНА

	1. Прізвище
	
	

	2.  Власне ім’я
	
	

	3. По батькові
	
	

	4. Дата народження,              виповнилося років 
	
	

	5. Місце народження

(місто, село, район,

область, держава)


	
	

	6. Громадянство
	
	

	7. Відношення до військової

служби:

а) де перебуває на обліку;

б) назва міста, номер поштової скриньки військової частини, де служить


	
	

	8. Сімейний стан (у шлюбі  не перебуває, удівець (удова), шлюб      розірвано).

Назва документа, що підтверджує  припинення попереднього шлюбу, номер та дата складання актового запису  про розірвання шлюбу (смерть), назва відділу державної реєстрації актів цивільного стану, який

проводив відповідну реєстрацію, номер та дата рішення суду про розірвання шлюбу, назва суду, яким ухвалено рішення
	
	

	9. Місце проживання                                                                   (повна адреса)
	
	

	10. Назва документа, що посвідчує

особу: паспорт або

паспортний документ

(серія, номер, яким

органом і  коли виданий)


	 
	


Перешкод до державної реєстрації шлюбу у нас немає.

Виявляючи взаємну згоду на вступ до шлюбу, просимо зареєструвати його в установленому законодавством порядку.

Після державної реєстрації шлюбу бажаємо мати прізвище:

  ______________________________                                                     ______________________

                        (чоловік)                                              



              (жінка)

З умовами і порядком державної реєстрації шлюбу, а також з обов’язком повідомити один одного про стан здоров’я  ознайомлені. 

Права й обов’язки як майбутніх подружжя і батьків нам роз’яснено.

Про відповідальність за  утаювання обставин, що перешкоджають державній реєстрації шлюбу, або повідомлення завідомо неправдивих відомостей органу державної реєстрації актів цивільного стану попереджені.

(Місце для заяви про бажання наречених зареєструвати  шлюб в урочистій обстановці; для відміток  про отримання направлення на медичне обстеження або про відмову в цьому).

Підписи наречених:                       Він_____________________________________

(дошлюбне прізвище)




                 Вона____________________________________

(дошлюбне прізвище)

_______________________

          (число, місяць, рік)

2. Видача свідоцтва про розірвання шлюбу:
за взаємною згодою подружжя, яке не має неповнолітніх дітей;
з особами, визнаними в установленому порядку безвісно відсутніми або недієздатними

Суб’єкт надання адміністративної послуги

Структурні підрозділи районних, районних у містах, міських (міст обласного значення), міськрайонних управлінь юстиції, що забезпечують реалізацію повноважень Укрдержреєстру (відділи державної реєстрації актів цивільного стану), надають платну адміністративну послугу з видачі свідоцтва про розірвання шлюбу: за взаємною згодою подружжя, яке не має неповнолітніх дітей; з особами, визнаними в установленому порядку безвісно відсутніми або недієздатними.

Категорія одержувачів адміністративної послуги

Одержувачем адміністративної послуги є фізична особа, розірвання шлюбу якої зареєстровано відділом державної реєстрації актів цивільного стану.

Перелік документів, необхідних для одержання адміністративної послуги

Для одержання адміністративної послуги відповідно до вимог Закону України «Про державну реєстрацію актів цивільного стану», Декрету Кабінету Міністрів України від 21.01.1993 № 7-93 «Про державне мито» та Правил державної реєстрації актів цивільного стану в Україні, затверджених наказом Міністерства юстиції від 18.10.2000 № 52/5 (у редакції наказу Міністерства юстиції від 24.12.2010 № 3307/5), зареєстрованих у Міністерстві юстиції 18.10.2000 за № 719/4940, одержувачем адміністративної послуги подається: 

· у разі державної реєстрації розірвання шлюбу відповідно до статті 106 Сімейного кодексу УкраїниСтаття 106. Розірвання шлюбу органом державної реєстрації актів цивільного стану за заявою подружжя, яке не має дітей 
1. Подружжя, яке не має дітей, має право подати до органу державної реєстрації актів цивільного стану заяву про розірвання шлюбу. 
Якщо один із подружжя через поважну причину не може особисто подати заяву про розірвання шлюбу до органу державної реєстрації актів цивільного стану, таку заяву, нотаріально засвідчену або прирівняну до неї, від його імені може подати другий з подружжя. 
2. Орган державної реєстрації актів цивільного стану складає актовий запис про розірвання шлюбу після спливу одного місяця від дня подання такої заяви, якщо вона не була відкликана. 
3. Шлюб розривається незалежно від наявності між подружжям майнового спору. 
(Із змінами і доповненнями, внесеними згідно із
 законами України від 22.12.2006 р. N 524-V,
від 01.07.2010 р. N 2398-VI); 

· заява про розірвання шлюбу подружжя, яке не має дітей; 

· паспорт (паспортний документ) одержувача адміністративної послуги; 

· свідоцтво про шлюб; 

· документ, що підтверджує сплату державного мита за державну реєстрацію розірвання шлюбу, або документ, що підтверджує право на звільнення від сплати державного мита; 

· у разі державної реєстрації розірвання шлюбу відповідно до статті 107 Сімейного кодексу УкраїниСтаття 107. Розірвання шлюбу органом державної реєстрації актів цивільного стану за заявою одного з подружжя
1. Шлюб розривається органом державної реєстрації актів цивільного стану за заявою одного із подружжя, якщо другий із подружжя: 
1) визнаний безвісно відсутнім; 
2) визнаний недієздатним. 
3) пункт 3 виключено 
2. Шлюб розривається незалежно від наявності між подружжям майнового спору. 
(Із змінами, внесеними згідно із
 Законом України від 01.07.2010 р. N 2398-VI); 

· заява про розірвання шлюбу відповідно до статті 107 Сімейного кодексу України; 

· паспорт (паспортний документ) одержувача адміністративної послуги; 

· копія рішення суду про визнання другого з подружжя безвісно відсутнім або недієздатним; 

· свідоцтво про шлюб; 

· документ, що підтверджує сплату державного мита за державну реєстрацію розірвання шлюбу, або документ, що підтверджує право на звільнення від сплати державного мита; 

· у разі державної реєстрації розірвання шлюбу на підставі рішення суду, постановленого до набрання чинності Законом України «Про державну реєстрацію актів цивільного стану» - 

· заява про державну реєстрацію розірвання шлюбу на підставі рішення суду; 

· паспорт (паспортний документ) одержувача адміністративної послуги; 

· копія рішення суду (витяг з рішення суду), що набрало законної сили; 

· документ, що підтверджує сплату встановленої судом суми державного мита.

Одержувачем адміністративної послуги відповідно до Декрету Кабінету Міністрів України від 21.01.1993 № 7-93 «Про державне мито» сплачується:

· у разі державної реєстрації розірвання шлюбу відповідно до статті 106 Сімейного кодексу України - державне мито у розмірі 0,5 неоподаткованого мінімуму доходів громадян (8,50 грн.); 

· у разі державної реєстрації розірвання шлюбу відповідно до статті 107 Сімейного кодексу України - державне мито у розмірі 0,03 неоподаткованого мінімуму доходів громадян (0,51 грн.); 

· у разі державної реєстрації розірвання шлюбу на підставі рішення суду про розірвання шлюбу, постановленого до набрання чинності Законом України «Про державну реєстрацію актів цивільного стану» – державне мито у розмірі, встановленому судом.

Від сплати державного мита згідно з Декретом звільняються такі одержувачі адміністративної послуги:

· громадяни, віднесені до першої та другої категорій постраждалих внаслідок Чорнобильської катастрофи; 

· громадяни, віднесені до третьої категорії постраждалих внаслідок Чорнобильської катастрофи, - які постійно проживають до відселення чи самостійного переселення або постійно працюють на території зон відчуження, безумовного (обов’язкового) і гарантованого добровільного відселення, за умови, що вони за станом на 1 січня 1993 року прожили або відпрацювали у зоні безумовного (обов’язкового) відселення не менше двох років, а у зоні гарантованого добровільного відселення не менше трьох років; 

· громадяни, віднесені до четвертої категорії потерпілих внаслідок Чорнобильської катастрофи, які постійно працюють і проживають або постійно проживають на території зони посиленого радіоекологічного контролю, за умови, що за станом на 1 січня 1993 року вони прожили або відпрацювали в цій зоні не менше чотирьох років; 

· інваліди Великої Вітчизняної війни та сім’ї воїнів (партизанів), які загинули чи пропали безвісти, і прирівняні до них у встановленому порядку особи; 

· інваліди I та II групи.

Зразок заяви на одержання адміністративної послуги


До___________________________________________                                                                               

                                                                                  (назва відділу державної реєстрації актів

                                                                                 ___________________________________________ 

                                                                                              цивільного  стану) 

                                                                              від ___________________________________________      

                                                                                                            (прізвища, власні імена, по батькові)

                                                                                    ___________________________________________

Розірвання шлюбу зареєстровано

_____________________, актовий запис №___

(число, місяць, рік)

Місце для квитанції

про сплату державного мита

З А Я В А

 про державну реєстрацію розірвання шлюбу 

на підставі рішення суду

                   Просимо (прошу) зареєструвати розірвання шлюбу на підставі рішення суду  ________________________________ 

    (назва суду та дата ухвалення рішення)

Про себе повідомляємо(ю) :

	
	ВІН
	ВОНА

	1. Прізвище, власне ім’я, по батькові
	
	

	2. Дата народження, місце народження
	
	

	3. Громадянство
	
	

	4. Відношення до військової

служби:

а) де перебуває  на обліку;

б) назва міста та номер поштової скриньки військової частини, де служить
	
	

	5. Який за рахунком шлюб (перший, другий тощо)
	
	

	6. Місце державної реєстрації шлюбу, що розривається.

Номер та дата актового запису про  шлюб
	
	

	7. Кількість спільних дітей віком до 18 років
	
	

	8. Яке прізвище бажає мати після державної реєстрації розірвання шлюбу (узяте при державній реєстрації шлюбу чи дошлюбне)
	
	

	9. Місце проживання 

(повна адреса)
	
	

	10. Назва документа, що посвідчує особу: паспорт або паспортний документ (серія, номер, яким органом та коли виданий)
	
	


2

З умовами розірвання шлюбу ознайомлені, про відповідальність за повідомлення завідомо неправдивих відомостей відділу державної реєстрації актів цивільного стану  попереджені.

         Підписи осіб, що розривають шлюб:

Він_____________________________                           Вона_______________________

                  (шлюбне прізвище)                                                               (шлюбне прізвище)

                ________________________ 


    (число, місяць, рік)

Державне мито в сумі_____________________________

сплачено в_______________________________________

(назва фінансової установи)

            Квитанція №_________     від __________________      


   (число, місяць, рік)


До_________________________________________                                                                               

                                                                                  (назва відділу державної реєстрації актів

                                                                                 _________________________________________ 

                                                                                              цивільного  стану) 

                                                                                  від _________________________________________      

                                                                                                            (прізвища, власні імена, по батькові)

                                                                                        _________________________________________

Державна реєстрація розірвання шлюбу

призначена на _____________________ 


  (число, місяць, рік)

________________________________

(підпис посадової особи, що прийняла заяву)

Розірвання шлюбу зареєстровано

_____________, актовий запис №___.

(число, місяць, рік)

Місце для квитанції

про сплату державного мита

З А Я В А

 про розірвання шлюбу

подружжя, яке не має дітей   

Ми, що нижче підписалися, за взаємною згодою просимо розірвати шлюб 

у встановленому законодавством порядку.

 Спільних  дітей не маємо.                                

Про себе повідомляємо:

	
	                   ВІН
	                   ВОНА

	
	
	

	1. Прізвище, власне ім’я, по батькові
	
	

	2. Дата народження, місце народження
	
	

	3. Громадянство
	
	

	4. Відношення до військової

служби:

а) де перебуває на обліку;

б) назва міста та номер поштової скриньки військової частини, де служить
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	5. Який за рахунком шлюб (перший, другий тощо)
	
	

	6. Місце державної реєстрації  шлюбу, що розривається.

Номер та дата актового запису  про шлюб
	
	

	7. Яке прізвище бажає мати після розірвання шлюбу (узяте при державній реєстрації шлюбу чи дошлюбне)


	
	

	8. Місце проживання

(повна адреса)
	
	

	9. Назва документа, що посвідчує особу: паспорт або паспортний документ (серія, номер, яким органом  та коли виданий)
	
	


          З умовами розірвання шлюбу ознайомлені, про відповідальність за повідомлення завідомо неправдивих відомостей відділу державної реєстрації актів цивільного  стану  попереджені.

         Підписи осіб, що розривають шлюб:

Він_____________________________                           Вона_______________________

            (шлюбне прізвище)                                                                          (шлюбне прізвище)

                   ________________________ 


          (число, місяць, рік)

Державне мито в сумі_____________________________

сплачено в_______________________________________

(назва фінансової установи)

            Квитанція №_________     від ___________________      


                                                                                     (число, місяць, рік)

 До_________________________________________ 

(назва відділу державної реєстрації актів

___________________________________________ 

цивільного стану)

від ________________________________________

(прізвище, власне ім’я, по батькові)

___________________________________________

З А Я В А

про розірвання шлюбу

відповідно до статті 107 Сімейного кодексу України 

Прошу розірвати шлюб з  ________________________________________________________ 

(прізвище, власне ім’я, по батькові)

згідно зі статтею 107 Сімейного  кодексу України.

Про себе та чоловіка (дружину) повідомляю:

	
	ВІН
	ВОНА


	

	1. Прізвище
	
	
	

	2. Власне ім’я
	
	
	

	3. По батькові
	
	
	

	4. Дата народження, місце народження
	
	
	

	5. Громадянство
	
	
	

	6. Який за рахунком шлюб (перший, другий тощо)
	
	
	
	

	7. Місце державної реєстрації шлюбу, що розривається, номер та дата актового запису 
	
	
	

	8. Кількість спільних дітей віком до 18 років
	
	
	

	9. Відношення до військової служби:

а) де перебуває на обліку;

б) назва міста та номер поштової скриньки  військової частини, де служить
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	10. Яке прізвище бажає мати після розірвання шлюбу (дошлюбне чи взяте при державній реєстрації шлюбу)
	
	

	11. Місце  проживання 

(повна адреса)
	
	

	12. Назва документа, що посвідчує особу: паспорт або паспортний документ (серія, номер, яким органом та коли виданий)
	
	


Опікун недієздатного подружжя:                    

_______________________________________ 


         (прізвище, власне ім’я, по батькові)









_________________________________ 

(місце проживання: повна адреса із зазначенням індексу)









_________________________________ 

До заяви додаю: ________________________________________________________

                                     (рішення суду, дата та місце його ухвалення) 

                             ________________________________________________________

___________________________                                                   Підпис заявника     _____________


     (число, місяць, рік)

3. Видача свідоцтва про реєстрацію зміни прізвища, імені та по батькові (крім зміни у разі реєстрації шлюбу). Видача свідоцтва про реєстрацію повторної зміни прізвища, імені та по батькові, не пов’язаної з реєстрацією шлюбу

Суб’єкт надання адміністративної послуги

Структурні підрозділи районних, районних у містах, міських (міст обласного значення), міськрайонних управлінь юстиції, що забезпечують реалізацію повноважень Укрдержреєстру (відділи державної реєстрації актів цивільного стану), надають платну адміністративну послугу з видачі свідоцтва про реєстрацію зміни прізвища, імені та по батькові (крім зміни у разі реєстрації шлюбу); видачі свідоцтва про реєстрацію повторної зміни прізвища, імені та по батькові, не пов’язаної з реєстрацією шлюбу.

Категорія одержувачів адміністративної послуги

Одержувачем адміністративної послуги є громадянин України, який досяг 16-ти річного віку або 14-ти річного віку за умов, визначених статтею 295 Цивільного кодексу УкраїниСтаття 295. Право на зміну імені 
1. Фізична особа, яка досягла шістнадцяти років, має право на власний розсуд змінити своє прізвище та (або) власне ім’я. 
2. Фізична особа, яка досягла чотирнадцяти років, має право змінити своє прізвище та (або) власне ім’я за згодою батьків або одного з них у разі, якщо другий з батьків помер, визнаний безвісно відсутнім, оголошений померлим, визнаний обмежено дієздатним, недієздатним, позбавлений батьківських прав щодо цієї дитини, а також якщо відомості про батька (матір) дитини виключено з актового запису про її народження або якщо відомості про чоловіка як батька дитини внесені до актового запису про її народження за заявою матері. 
У разі якщо над фізичною особою, яка досягла чотирнадцяти років, встановлено піклування, зміна прізвища та (або) власного імені такої особи здійснюється за згодою піклувальника. 
3. Фізична особа, яка досягла чотирнадцяти років, має право на зміну по батькові у разі зміни її батьком свого власного імені або виключення відомостей про нього як батька дитини з актового запису про її народження. 
4. Прізвище, власне ім’я та по батькові фізичної особи можуть бути змінені у разі її усиновлення, визнання усиновлення недійсним або його скасування відповідно до закону. 
5. Прізвище фізичної особи може бути змінене у разі реєстрації шлюбу, розірвання шлюбу або визнання його недійсним. 
6. Підставами для відмови у зміні імені є: 
перебування заявника під слідством, судом, адміністративним наглядом; 
наявність у заявника судимості, яку не погашено або не знято в установленому законом порядку; 
офіційне звернення правоохоронних органів іноземних держав про оголошення розшуку заявника; 
подання заявником неправдивих відомостей про себе. 
7. Порядок розгляду заяв про зміну імені (прізвища, власного імені, по батькові) фізичної особи встановлюється Кабінетом Міністрів України. 
(У редакції Закону України
 від 22.12.2006 р. N 524-V).

Перелік документів, необхідних для одержання адміністративної послуги

Для одержання адміністративної послуги відповідно до вимог Порядку розгляду заяв про зміну імені (прізвища, власного імені, по батькові) фізичної особи, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 11.07.2007 № 915, та Декрету Кабінету Міністрів України від 21.01.1993 № 7-93 «Про державне мито» одержувачем адміністративної послуги подається: 

· заява про зміну прізвища, імені та по батькові; 

· паспорт (паспортний документ); 

· свідоцтво про народження; 

· свідоцтво про шлюб, у разі перебування у шлюбі; 

· свідоцтво про розірвання шлюбу, у разі коли шлюб розірвано; 

· свідоцтва про народження дітей, у разі наявності малолітніх або неповнолітніх дітей; 

· свідоцтво про реєстрацію зміни прізвища, імені та по батькові батька чи матері, якщо вони були раніше змінені; 

· фотокартка; 

· документ, що підтверджує сплату державного мита за державну реєстрацію зміни прізвища, імені та по батькові, або документ, що підтверджує право на звільнення від сплати державного мита. 

У разі повторної зміни прізвища, імені та по батькові одержувачем адміністративної послуги разом з вищенаведеними документами подається:

· свідоцтво про реєстрацію зміни прізвища, імені та по батькові;

У разі державної реєстрації зміни прізвища, імені та по батькові відносно фізичної особи, яка досягла 14-ти річного віку, одержувачем адміністративної послуги подається:

· заява про зміну прізвища, імені та по батькові; 

· свідоцтво про народження; 

· довідка з місця проживання; 

· заява батьків (одного з батьків або опікуна чи піклувальника у випадках, передбачених Цивільним кодексом України); 

· документ, що підтверджує сплату державного мита за реєстрацію зміни прізвища, імені та по батькові, або документ, що підтверджує право на звільнення від сплати державного мита.

Одержувачем адміністративної послуги відповідно до Декрету Кабінету Міністрів України від 21.01.1993 № 7-93 «Про державне мито» сплачується державне мито:

· за державну реєстрацію зміни прізвища, імені та по батькові у розмірі 0,3 неоподаткованого мінімуму доходів громадян (5,10 грн.); 

· за державну реєстрацію повторної зміни прізвища, імені та по батькові у розмірі 3 неоподаткованих мінімумів доходів громадян (51 грн.).

Від сплати державного мита згідно з Декретом звільняються такі одержувачі адміністративної послуги: 

· громадяни, віднесені до першої та другої категорій постраждалих внаслідок Чорнобильської катастрофи; 

· громадяни, віднесені до третьої категорії постраждалих внаслідок Чорнобильської катастрофи, - які постійно проживають до відселення чи самостійного переселення або постійно працюють на території зон відчуження, безумовного (обов’язкового) і гарантованого добровільного відселення, за умови, що вони за станом на 1 січня 1993 року прожили або відпрацювали у зоні безумовного (обов’язкового) відселення не менше двох років, а у зоні гарантованого добровільного відселення не менше трьох років; 

· громадяни, віднесені до четвертої категорії потерпілих внаслідок Чорнобильської катастрофи, які постійно працюють і проживають або постійно проживають на території зони посиленого радіоекологічного контролю, за умови, що за станом на 1 січня 1993 року вони прожили або відпрацювали в цій зоні не менше чотирьох років; 

· інваліди Великої Вітчизняної війни та сім’ї воїнів (партизанів), які загинули чи пропали безвісти, і прирівняні до них у встановленому порядку особи; 

· інваліди I та II групи.

Зразок заяви на одержання адміністративної послуги
До__________________________________________





(назва відділу державної реєстрації актів цивільного стану )

__________________________________________

від ______________________________________

                                                                                                           (прізвище, власне ім’я, по батькові)

                                                                                                         ___________________________________________________

                                                                                Місце проживання ____________________________

                                                                                                    ____________________________________________                            

Місце для квитанції 

про сплату державного мита





З А Я В А

про зміну імені*

Прошу змінити мені прізвище, власне ім’я, по батькові (потрібне підкреслити)____________

______________________________________________________________________________________ 

                                                                    (указати, на яке прізвище, власне ім’я, по батькові)

         Повідомляю про себе:

	                  Питання                                                     
	                             Відповіді

	1. Прізвище, власне ім’я, по батькові
	

	2. Дата народження, місце народження
	

	3. Громадянство
	

	4. Відношення до військової служби:

а) де перебуває на обліку;

б) назва міста та номер поштової

скриньки військової частини,

де служить
	

	5. Сімейний стан (перебуває чи не перебуває у         у шлюбі,  удівець, удова)
	

	6. Відомості про дітей (прізвище, власне ім’я,

по батькові, місце та дата народження,

адреса, за якою вони проживають)
	

	7. Чи перебуваєте під слідством, судом, адміністративним наглядом?

Чи маєте судимість, не погашену або не

зняту в установленому законом порядку?
	

	8. Чи міняли раніше прізвище, власне ім’я,

по батькові, якщо міняли, то коли і де
	

	9. Обране прізвище, власне ім’я, по батькові
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	10. Повний перелік місцевостей, у яких

заявник проживав, з указівкою часу

проживання,  місця роботи,

навчання, служби в армії
	

	11. Назва документа, що посвідчує

особу: паспорт або паспортний документ

(серія, номер, яким органом

і  коли виданий)


	


Про відповідальність за повідомлення завідомо неправдивих відомостей відділу державної реєстрації актів цивільного стану попереджений(а)

До заяви додаю: 

а) свідоцтво про народження;

б) свідоцтво про шлюб (розірвання шлюбу);

в) свідоцтва про народження дітей;

г) витяг з паспорта;

ґ) фотокартку;

д) документ, що підтверджує зміну імені

____________________________________________________________________________________;

(свідоцтво про зміну імені заявника, його батька, матері, якщо раніше здійснювалась державна реєстрація зміни імені)

е) квитанція про сплату державного мита.

____________________                                                                                      Підпис________________

         (число, місяць, рік)

* Відповідно до пункту 1 статті 28 “Ім’я фізичної особи”  Цивільного кодексу України фізична особа набуває прав та обов’язків і здійснює їх під своїм ім’ям.

Ім’я фізичної особи, яка є громадянином України, складається із прізвища, власного імені та по                               батькові, якщо інше не випливає із закону або звичаю національної меншини, до якої вона належить. 

4. Видача свідоцтва у зв’язку із зміною, доповненням, виправленням і поновленням актових записів цивільного стану

Суб’єкт надання адміністративної послуги

Структурні підрозділи районних, районних у містах, міських (міст обласного значення), міськрайонних управлінь юстиції, що забезпечують реалізацію повноважень Укрдержреєстру (відділи державної реєстрації актів цивільного стану) надають платну адміністративну послугу з видачі свідоцтва у зв’язку із зміною, доповненням, виправленням і поновленням актових записів цивільного стану.

Категорія одержувачів адміністративної послуги

Одержувачем адміністративної послуги є фізичні особи, які визначені статтею 22 Закону України «Про державну реєстрацію актів цивільного станучастина друга статті 22 Закону України «Про державну реєстрацію актів цивільного стану»:
Внесення змін до актового запису цивільного стану проводиться за заявою: 
особи, щодо якої складено актовий запис; 
одного з батьків, опікуна, піклувальника дитини; 
опікуна недієздатної особи; 
спадкоємців померлого; 
представника органу опіки та піклування під час здійснення повноважень з опіки та піклування стосовно особи, яка має право на подання такої заяви. .

Перелік документів, необхідних для одержання адміністративної послуги

Для одержання адміністративної послуги відповідно до Закону України «Про державну реєстрацію актів цивільного стану», Декрету Кабінету Міністрів України від 21.01.1993 № 7-93 «Про державне мито» та Правил внесення змін до актових записів цивільного стану, їх поновлення та анулювання, затверджених наказом Міністерства юстиції від 13.01.2011 № 96/5, зареєстрованих в Міністерстві юстиції 14.01.2011 за № 55/18793, одержувачем адміністративної послуги подаються: 

· заява встановленої форми; 

· паспорт (паспортний документ); 

· свідоцтва про державну реєстрацію актів цивільного стану, у яких зазначені неправильні, неповні відомості, або відомості, які підлягають зміні; 

· інші документи, необхідні для розгляду заяви та вирішення питання по суті; 

· документ, що підтверджує сплату державного мита за видачу свідоцтва у зв’язку із зміною, доповненням, виправленням і поновленням актових записів цивільного стану, або документ, що підтверджує право на звільнення від сплати державного мита.

Одержувач адміністративної послуги відповідно до Декрету Кабінету Міністрів України від 21.01.1993 № 7-93 «Про державне мито» сплачує державне мито у розмірі 0,02 неоподаткованого мінімуму доходів громадян (0,34 грн.). 

Від сплати державного мита згідно з Декретом звільняються такі одержувачі адміністративної послуги:

· громадяни, віднесені до першої та другої категорій постраждалих внаслідок Чорнобильської катастрофи; 

· громадяни, віднесені до третьої категорії постраждалих внаслідок Чорнобильської катастрофи, - які постійно проживають до відселення чи самостійного переселення або постійно працюють на території зон відчуження, безумовного (обов’язкового) і гарантованого добровільного відселення, за умови, що вони за станом на 1 січня 1993 року прожили або відпрацювали у зоні безумовного (обов’язкового) відселення не менше двох років, а у зоні гарантованого добровільного відселення не менше трьох років; 

· громадяни, віднесені до четвертої категорії потерпілих внаслідок Чорнобильської катастрофи, які постійно працюють і проживають або постійно проживають на території зони посиленого радіоекологічного контролю, за умови, що за станом на 1 січня 1993 року вони прожили або відпрацювали в цій зоні не менше чотирьох років; 

· інваліди Великої Вітчизняної війни та сім’ї воїнів (партизанів), які загинули чи пропали безвісти, і прирівняні до них у встановленому порядку особи; 

· інваліди I та II групи.

Зразок заяви на одержання адміністративної послуги
Відділ державної реєстрації актів цивільного стану 
____________________________________________ 
___________________________ управління юстиції 
від _________________________________________ 
(прізвище, власне ім’я, по батькові) 
Місце проживання ___________________________ 
____________________________________________ 

Заява 

Прошу внести до актового запису________________________________________________
                                                                  (який запис, коли та яким органом державної 

_____________________________________________________________________________
                        реєстрації актів цивільного стану складений, які зміни

_____________________________________________________________________________
                                               просить унести заявник) 

Повідомляю про себе: 

_____________________________________________________________________________

1. Прізвище, власне ім’я, по батькові______________________________________________ 

_____________________________________________________________________________

2. Число, місяць, рік народження _________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________

3. Місце народження __________________________________________________________

                                                           (село, місто, район, область) 

4. Сімейний стан _____________________________________________________________________________ 
(прізвище, власне ім’я, по батькові другого з подружжя, число, місяць, рік його народження, час та місце реєстрації шлюбу, розірвання шлюбу) 

5. Серія, номер паспорта або паспортного документа, яким органом та коли виданий 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________
6. Відомості про неповнолітніх дітей (прізвище, власне ім’я, по батькові, дата та місце реєстрації народження) 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ 

7. Причина внесення змін до актового запису ______________________________________ _____________________________________________________________________________

До заяви додаю такі документи, які підтверджують потребу внесення змін до актового запису: 

1. ___________________________________________________________________________

2. ___________________________________________________________________________

3. ___________________________________________________________________________

4.____________________________________________________________________________

5. ___________________________________________________________________________ 

6.____________________________________________________________________________

___ ____________ 20__ року                                                          Підпис _________________ 

До _______________________________________ 
(найменування органу державної реєстрації актів 
_________________________________________ 
цивільного стану) 
від _______________________________________ 
(прізвища, власні імена, по батькові батьків) 
_________________________________________

ЗАЯВА
про визнання батьківства 

Я, ____________________________________________________________________, визнаю 
                                   (прізвище, власне ім’я, по батькові)

 себе батьком

_____________________________________________________________________________, 
                               (прізвище, власне ім’я, по батькові дитини) 

який(а) народився(лась) ___ ____________ ____ року у ______________________________ 

_____________________________________________________________________________
                                      (прізвище, власне ім’я, по батькові матері) 

Я, ______________________________________________________________________, мати 
(прізвище, власне ім’я, по батькові) (прізвище при державній реєстрації народження дитини) 

______________________________________________________________, підтверджую, що

                          (прізвище, власне ім’я, по батькові дитини) 


___________________________________________________________________ є її батьком. 
                               (прізвище, власне ім’я, по батькові) 

Відповідно до статті 126 Сімейного кодексу України просимо внести відомості про батька до актового запису про народження нашої дитини та вказати по батькові дитини за іменем батька _____________________________________________________, а також присвоїти їй прізвище батька ____________________________________________, одночасно виправити дошлюбне прізвище матері з __________________________________ на шлюбне прізвище _____________________________________________, яке обране при державній реєстрації шлюбу з батьком дитини*, та повторно видати нове свідоцтво про народження дитини. 

Народження дитини зареєстровано ___ ____________ 20__ року в 

_____________________________________________________________________________, 
(найменування органу державної реєстрації актів цивільного стану) 

актовий запис про народження N ________ 

* Заповнюється у разі укладення державної реєстрації шлюбу матері з батьком дитини. 

Про себе повідомляємо: 

	
	БАТЬКО 
	МАТИ 

	1. Прізвище 
	
	

	2. Власне ім’я 
	
	

	3. По батькові 
	
	

	4. Дата народження 
	
	

	5. Громадянство 
	
	

	6. Місце проживання 
(повна адреса) 
	
	

	7. Паспорт або паспортний 
документ, що посвідчує особу
(його серія, номер, яким органом і коли виданий) 
	
	

	8. Якщо батьки дитини 
перебувають у шлюбі, 
то вказати місце державної 
реєстрації шлюбу, 
номер та дату складання
актового запису про шлюб 
	
	


* ____________________________________________________________________________

* У разі визнання батьківства щодо призовника або військовозобов’язаного зазначається: а) де він перебуває на обліку; б) назва міста та номер поштової скриньки військової частини, де він служить. 

До заяви додаємо: _____________________________________________________________ 

                                                                           (перелік документів) 

_____________________________________________________________________________ 

Підписи батьків: 

	Батько ______________________________ 
	Мати ____________________________ 


___ ____________ 20__ року 

До ___________________________________________ 
      (найменування відділу державної реєстрації актів 
______________________________________________ 
                           цивільного стану) 
від ___________________________________________ 
         (прізвище, власне ім’я, по батькові заявника) 
______________________________________________ 
Місце проживання 
______________________________________________ 
Пред’явлений__________________________________ 
(назва документа: паспорт або паспортний документ) 
серія _________________, N ____________, 
виданий ______________________________________ 
                             (яким органом та коли) 

ЗАЯВА 

Відповідно до статті 53 Сімейного кодексу України прошу внести зміни до актового запису про мій шлюб, зокрема виправити моє прізвище після державної реєстрації шлюбу з _________________________________________________________ на прізвище чоловіка (дружини) _____________________________________________________________ (або приєднати до мого прізвища прізвище чоловіка (дружини)). 

Актовий запис про шлюб N _______ складено ___ ____________ 20__ року 

_____________________________________________________________________________ 

(найменування органу державної реєстрації актів цивільного стану) 

Видане раніше свідоцтво про шлюб серії ________ N ____________ повертаю, замість нього прошу повторно видати нове. 

___ ____________ 20__ року                                               Підпис _______________________ 





До __________________________________ 
(найменування відділу державної реєстрації 
актів цивільного стану) 
від __________________________________ 
(прізвища, власні імена, по батькові батьків) 
_____________________________________ 

ЗАЯВА
про зміну прізвища малолітньої дитини 

Я, ____________________________________________________________________, батько 

                                       (прізвище, власне ім’я, по батькові) 

____________________________________________________________________________, 

                           (прізвище, власне ім’я, по батькові дитини) 

який(а) народився(лась) ___ _____________ ____ року, прошу змінити прізвище дитини з 

________________________________________ на ___________________________________ 

Я, ______________________________________________________________________, мати 

                           (прізвище, власне ім’я, по батькові) 

______________________________________________________, даю згоду на зміну прізвища моєї  дитини з_______________________________на________________________ 

Відповідно до статті 148 Сімейного кодексу України просимо внести зміни до актового запису про народження нашої дитини, одночасно виправити прізвище батька з _____________ на ____________ у зв’язку з державною реєстрацією зміни прізвища та повторно видати нове свідоцтво про народження дитини. 

Народження зареєстровано ___ ____________ ____ року 

_____________________________________________________________________________, 

                    (найменування органу державної реєстрації актів цивільного стану) 

актовий запис про народження N _______ 

Про себе повідомляємо: 

	
	БАТЬКО 
	МАТИ 

	1. Прізвище 
	
	

	2. Власне ім’я 
	
	

	3. По батькові 
	
	

	4. Дата народження 
	
	

	5. Громадянство 
	
	

	6. Місце проживання
(повна адреса) 
	
	

	7. Паспорт або паспортний документ, 
що посвідчує особу 
(його серія, номер, яким 
органом і коли виданий) 
	
	

	8. Указати, який документ є підставою
для зміни прізвища одного з батьків 
	
	


До заяви додаємо:______________________________________________________________ 
                                          (перелік документів, які є підставою для зміни прізвища) 
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________ 

Підписи батьків:

	Батько ______________________________ 
	Мати ____________________________ 


___ ____________ 20__ року 

Примітка. У разі подання заяви одним із батьків відомості щодо відсутнього другого з батьків прокреслюються та зазначаються дані документа, який підтверджує його відсутність. 

Відділ державної реєстрації актів цивільного стану
____________________________________________
управління юстиції
____________________________________________
(прізвище, власне ім’я, по батькові заявника,
____________________________________________
серія, номер паспорта або паспортного документа,
____________________________________________
яким органом та коли виданий,
____________________________________________
місце проживання) 

Заява 

Прошу поновити актовий запис__________________________________________________ 
                                                           (зазначити вид актового запису цивільного стану) 
_____________________________________________________________________________
(прізвище, власне ім’я, по батькові особи (осіб), стосовно якої (яких) поновлюється актовий запис) 
та видати відповідне свідоцтво. Актовий запис був складений ___ ____________ __ року у 
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
                       (найменування відділу державної реєстрації актів цивільного стану) 

Повідомляю про особу, стосовно якої потрібно поновити актовий запис: 

	1. Прізвище 
	

	2. Власне ім’я 
	

	3. По батькові 
	

	4. Громадянство 
	

	5. Число, місяць, рік народження 
	

	6. Місце народження (місто, село, селище, район, область та місце реєстрації народження) 
	

	7. Сімейний стан (якщо перебуває у шлюбі, зазначити дату і місце його державної реєстрації, якщо шлюб розірваний - час і місце державної реєстрації розірвання шлюбу) (перелічити склад сім’ї, а також зазначити час і місце народження дітей) 
	

	8. Місце проживання 
	

	9. Відношення до військової служби 
	


10. Зазначити докладно місцевість, де проживав(ла), та період проживання 
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

11. Відомості про батьків (їх прізвища, власні імена, по батькові, роки народження та місце державної реєстрації народження): 
Мати _______________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________

Батько ______________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

12. Дата та місце державної реєстрації шлюбу батьків _______________________________ 
_____________________________________________________________________________

13. Відомості про братів і сестер (прізвище, власне ім’я, по батькові, рік народження, місце державної реєстрації народження) __________________________________________ 
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________

14. До заяви додаю витяг з Державного реєстру актів цивільного стану громадян про відсутність актового запису, який поновлюється, виданий___________________________ 
_____________________________________________________________________________, 
(яким відділом державної реєстрації актів цивільного стану виданий, номер та дата видачі) 
а також такі документи: _______________________________________________________ 
                                                                    (зазначити конкретні документи) 
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

	___ ____________ 20__ року 
	Підпис ____________________ 


5. Повторна видача свідоцтва про державну реєстрацію актів цивільного стану

Суб’єкт надання адміністративної послуги

Структурні підрозділи Головного управління юстиції Міністерства юстиції в Автономній Республіці Крим, головних управлінь юстиції в областях, мм. Києві та Севастополі, районних, районних у містах, міських (міст обласного значення), міськрайонних управлінь юстиції, що забезпечують реалізацію повноважень Укрдержреєстру (відділи державної реєстрації актів цивільного стану), надають платну адміністративну послугу з повторної видачі свідоцтва про державну реєстрацію актів цивільного стану.

Категорія одержувачів адміністративної послуги

Одержувачем адміністративної послуги є фізична особа або представник юридичної особи, які визначені статтею 19 Закону України «Про державну реєстрацію актів цивільного стану», пунктом 2 розділу IV Правил державної реєстрації актів цивільного стану в Україні, затверджених наказом Міністерства юстиції від 18.10.2000 № 52/5 (у редакції наказу Міністерства юстиції від 24.12.2010 № 3307/5), зареєстрованих в Міністерстві юстиції 18.10.2000 за № 719/4940Стаття 19. Повторна видача свідоцтва про державну реєстрацію акта цивільного стану 
1. Повторна видача свідоцтва про державну реєстрацію актів цивільного стану, оригінал якого було вкрадено, загублено, пошкоджено чи знищено, та повторна видача свідоцтва у разі внесення змін до актового запису чи його поновлення здійснюються відділами державної реєстрації актів цивільного стану, дипломатичними представництвами і консульськими установами України на підставі актового запису цивільного стану за заявою особи, щодо якої складено запис, батьків, усиновлювачів, опікунів, піклувальників, представника закладу охорони здоров’я, навчального або іншого дитячого закладу, де постійно перебуває дитина, органу опіки та піклування. 
2. Свідоцтво про смерть повторно видається другому з подружжя та близьким родичам померлого на підставі їх заяви та представникові органу опіки і піклування у разі виконання ним повноважень з опіки та піклування стосовно осіб, які мають право на отримання такого свідоцтва. 

пункт 2 розділу IV Правил державної реєстрації актів цивільного стану в Україні: 
Повторна видача свідоцтва про державну реєстрацію акту цивільного стану здійснюється за заявою особи, щодо якої складено запис, батьків, усиновлювачів, опікунів, піклувальників, представника закладу охорони здоров’я, навчального або іншого дитячого закладу, де постійно перебуває дитина, органу опіки та піклування. Свідоцтво про державну реєстрацію акту цивільного стану видається представникам зазначених установ за довіреністю установи та при пред’явленні документів, що посвідчують їх особу. 
Особам, яким виповнилося 16 років, свідоцтво про державну реєстрацію акту цивільного стану може повторно видаватися за наявності паспорта (паспортного документа). 
Свідоцтва про народження дітей повторно видаються їх батькам і усиновителям незалежно від віку дитини. 
Свідоцтво про смерть повторно видається другому з подружжя, а також дітям, у тому числі й усиновленим, та їх законним представникам, близьким родичам померлого (братам і сестрам, онукам, діду і бабі як з боку батька, так і з боку матері), особі, яка є спадкоємцем за законом або заповітом, представникові органу опіки та піклування у разі виконання ним повноважень з опіки та піклування стосовно осіб, які мають право на отримання такого свідоцтва. 
Особі, позбавленій батьківських прав, свідоцтва про народження дітей повторно не видаються. 
Після припинення шлюбу внаслідок його розірвання свідоцтва про шлюб повторно не видаються. У таких випадках на письмове прохання заявників відділ державної реєстрації актів цивільного стану видає витяг з Державного реєстру актів цивільного стану громадян про шлюб щодо підтвердження дошлюбного прізвища. 
Свідоцтва про державну реєстрацію актів цивільного стану можуть повторно видаватись на підставі нотаріально посвідченої довіреності. .

Перелік документів, необхідних для одержання адміністративної послуги

Для одержання адміністративної послуги відповідно до вимог Закону України «Про державну реєстрацію актів цивільного стану», Декрету Кабінету Міністрів України від 21.01.1993 № 7-93 «Про державне мито» та Правил державної реєстрації актів цивільного стану в Україні, затверджених наказом Міністерства юстиції від 18.10.2000 № 52/5 (у редакції наказу Міністерства юстиції від 24.12.2010 № 3307/5), зареєстрованих в Міністерстві юстиції 18.10.2000 за № 719/4940, одержувачем адміністративної послуги подаються: 

· заява встановленої форми; 

· паспорт (паспортний документ); 

· документи, що підтверджують родинні стосунки з особою, відносно якої повторно видається свідоцтво про державну реєстрацію актів цивільного стану; 

· документ, що підтверджує повноваження представника юридичної особи, у разі отримання ним свідоцтва про державну реєстрацію актів цивільного стану; 

· документ, що підтверджує сплату державного мита, або документ, що підтверджує право на звільнення від сплати державного мита.

Одержувач адміністративної послуги відповідно до Декрету Кабінету Міністрів України від 21.01.1993 № 7-93 «Про державне мито» сплачує державне мито у розмірі 0,02 неоподаткованого мінімуму доходів громадян (0,51 грн.). 

Від сплати державного мита згідно з Декретом звільняються такі одержувачі адміністративної послуги:

· громадяни, віднесені до першої та другої категорій постраждалих внаслідок Чорнобильської катастрофи; 

· громадяни, віднесені до третьої категорії постраждалих внаслідок Чорнобильської катастрофи, - які постійно проживають до відселення чи самостійного переселення або постійно працюють на території зон відчуження, безумовного (обов’язкового) і гарантованого добровільного відселення, за умови, що вони за станом на 1 січня 1993 року прожили або відпрацювали у зоні безумовного (обов’язкового) відселення не менше двох років, а у зоні гарантованого добровільного відселення не менше трьох років; 

· громадяни, віднесені до четвертої категорії потерпілих внаслідок Чорнобильської катастрофи, які постійно працюють і проживають або постійно проживають на території зони посиленого радіоекологічного контролю, за умови, що за станом на 1 січня 1993 року вони прожили або відпрацювали в цій зоні не менше чотирьох років; 

· інваліди Великої Вітчизняної війни та сім’ї воїнів (партизанів), які загинули чи пропали безвісти, і прирівняні до них у встановленому порядку особи; 

· інваліди I та II групи.

· Зразок заяви на одержання адміністративної послуги 

                                                                 До_________________________________________ 

                                                                                     (назва відділу державної реєстрації актів цивільного стану)

                                                                  від_________________________________________ ,

                                                                               (прізвище, власне ім’я, по батькові)  

                                                                місце проживання____________________________

                                                                   ___________________________________________ ,

                                                                пред’явлений________________________________ ,

                                                                                                 (назва документа: паспорт або паспортний документ)

                                                                  серія___________ номер _______________________ ,

                                                                   виданий______________________________________

                                                                                           (яким  органом та коли) 

    З А Я В А

    Прошу повторно видати мені свідоцтво про смерть ______________________________

      _________________________________________________________________________________ 

                   (указати прізвище, власне ім’я та по батькові, ступінь родинного зв’язку)

    Державна реєстрація смерті  проведена в_____________________________________________

                                                                                   (указати місце і дату проведення державної реєстрації)

           _________________________________________________________________________________________________ 

      Свідоцтво потрібне _______________________________________________________________ 

                                                                  (зазначити  мету витребування свідоцтва)


___________________________                                                         Підпис____________________


        (число, місяць, рік)

          Видано свідоцтво про смерть:  серія  _____ №__________________,

          актовий запис  №______від_______________________ 

          Підпис посадової особи, яка видала свідоцтво,______________

          Свідоцтво про смерть повторно видано при пред’явленні заявником:_______________

      _____________________________________________________________________________

          (перелік документів, що підтверджують родинні стосунки з особою, на яку отримується свідоцтво

         ___________________________________________________________________________ 

         /назва документа, його серія та номер, прізвище, власне ім’я, по батькові особи, на яку складений документ,       

         ____________________________________________________________________________________________       

           місце та дата  його видачі/)

                                                                До_________________________________________ 

                                                                                     (назва відділу державної реєстрації актів цивільного стану)

                                                                  від_________________________________________ ,

                                                                               (прізвище, власне ім’я, по батькові)  

                                                                місце проживання____________________________

                                                                   ___________________________________________ ,

                                                                пред’явлений________________________________ ,

                                                                                                 (назва документа: паспорт або паспортний документ)

                                                                  серія___________ номер _______________________ ,

                                                                   виданий______________________________________

                                                                                           (яким  органом та коли) 

    З А Я В А

Прошу повторно видати мені свідоцтво про народження ____________________________

______________________________________________ , який (яка) народився(лась) _____________

(прізвище, власне ім’я та по батькові, ступінь родинного зв’язку)

(дата і місце народження)

Державна реєстрація народження проведена в_____________________________________________

                                                                                                       (місце і дата державної реєстрації)

                                                                                                   _____________________________________________________ 

                                                                    Батьки:
                                                                     

                                                                    батько ____________________________________________;

                                                                             (прізвище, власне ім’я, по батькові)

                                                                       мати ____________________________________________ 

                                                                                                             (прізвище, власне ім’я, по батькові)

               Свідоцтво потрібне ___________________________________________________________ 

                                                                                   (зазначити  мету витребування  свідоцтва)

________________________                                                                           Підпис________________

           (число, місяць, рік)

        Видано свідоцтво про народження:  серія  ______ №_____________,

        актовий запис   №_______ від__________________ 

        Підпис посадової  особи, яка видала свідоцтво,_________________

                                                                До_________________________________________ 

                                                                                     (назва відділу державної реєстрації актів цивільного стану)

                                                                  від_________________________________________ ,

                                                                               (прізвище, власне ім’я, по батькові)  

                                                                місце проживання____________________________

                                                                   ___________________________________________ ,

                                                                пред’явлений________________________________ ,

                                                                                                 (назва документа: паспорт або паспортний документ)

                                                                  серія___________ номер _______________________ ,

                                                                   виданий______________________________________

                                                                                           (яким  органом та коли) 

 З А Я В А

             Прошу повторно видати мені свідоцтво про шлюб  з _________________________________

_____________________________________________________________________________________ 

(зазначити прізвище, власне ім’я та по батькові чоловіка /жінки/)

             Державна реєстрація шлюбу проведена  в __________________________________________

                                                                                        (зазначити місце і дату проведення державної реєстрації)

_____
________________________________________________________________________________ 

          Свідоцтво потрібне _________________​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​______________________________________________

                                                                                                      (зазначити мету витребування свідоцтва)

_______
______________________________________________________________________________ 

________________________                                                               Підпис________________________

              (число, місяць, рік)

          Видано свідоцтво про шлюб:  серія ______  №_______________ ,          

          актовий   запис  № ______від______________________ 

          Підпис посадової особи, яка видала свідоцтво,____________

                                                                До_________________________________________ 

                                                                                     (назва відділу державної реєстрації актів цивільного стану)

                                                                  від_________________________________________ ,

                                                                               (прізвище, власне ім’я, по батькові)  

                                                                місце проживання____________________________

                                                                   ___________________________________________ ,

                                                                пред’явлений________________________________ ,

                                                                                                 (назва документа: паспорт або паспортний документ)

                                                                  серія___________ номер _______________________ ,

                                                                   виданий______________________________________

                                                                                           (яким  органом та коли) 

З А Я В А

 
Прошу повторно видати мені свідоцтво про зміну імені _____________________________________________________________________________________

                                                              (зазначити прізвище, власне ім’я, по батькові та дату народження)

_____________________________________________________________________________________ 

Державна реєстрація зміни імені (прізвища, власного імені, по батькові) (потрібне підкреслити) проведена ________________________________________________________________

                                                               (зазначити дату і місце органу державної реєстрації актів цивільного  стану,  

_______________________________________________________________________________________________________ 

                                                                  де проводилась державна реєстрація)

 Свідоцтво потрібне ​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​___________________________________________________________________

                                                                                    (зазначити мету витребування свідоцтва)

____________________________________________________________________________________ 

_______________________                                                                Підпис________________________

             (число, місяць, рік)

Видано свідоцтво про зміну імені:  серія ______ №_______________,           

актовий запис   № ______від_________________ 

Підпис  посадової особи, яка видала свідоцтво,____________________

                                                                До_________________________________________ 

                                                                                     (назва відділу державної реєстрації актів цивільного стану)

                                                                  від_________________________________________ ,

                                                                               (прізвище, власне ім’я, по батькові)  

                                                                місце проживання____________________________

                                                                   ___________________________________________ ,

                                                                пред’явлений________________________________ ,

                                                                                                 (назва документа: паспорт або паспортний документ)

                                                                  серія___________ номер _______________________ ,

                                                                   виданий______________________________________

                                                                                           (яким  органом та коли) 

З А Я В А

Прошу повторно видати мені свідоцтво про розірвання шлюбу з  ____________________________________________________________________________________ 

                                          (зазначити прізвище, власне ім’я та по батькові колишнього чоловіка /жінки/)

Державна реєстрація розірвання шлюбу проведена  в_______________________________________

                                                                                                                                              (зазначити місце і дату 

____________________________________________________________________________________ 

проведення державної реєстрації)

 Свідоцтво потрібне ​_______________​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​___________________________________________________ 

                                  (зазначити  мету  витребування свідоцтва)

_____________________                                                                   Підпис________________________

          (число, місяць, рік)

Видано свідоцтво про розірвання шлюбу:  серія _______ №_______________,           

актовий запис  № ______від________________

Підпис посадової  особи, яка видала свідоцтво,_______________

6. Видача свідоцтва про народження

Суб’єкт надання адміністративної послуги

Структурні підрозділи районних, районних у містах, міських (міст обласного значення), міськрайонних управлінь юстиції, що забезпечують реалізацію повноважень Укрдержреєстру (відділи державної реєстрації актів цивільного стану), надають безоплатну адміністративну послугу з видачі свідоцтва про народження.

Категорія одержувачів адміністративної послуги

Одержувачами адміністративної послуги є особи, визначені статтею 13 Закону України «Про державну реєстрацію актів цивільного станучастини друга, сьома, восьма статті 13 Закону України «Про державну реєстрацію актів цивільного стану»: 
2. Державна реєстрація народження дитини проводиться за письмовою або усною заявою батьків чи одного з них за місцем її народження або за місцем проживання батьків. 
У разі смерті батьків або в разі якщо вони з інших причин не можуть зареєструвати народження дитини, державна реєстрація проводиться за заявою родичів, інших осіб, уповноваженого представника закладу охорони здоров’я, в якому народилася дитина чи в якому вона перебуває. 
7. Державна реєстрація народження дитини, яку не забрали з пологового будинку, іншого закладу охорони здоров’я, підкинули або яка була знайдена, проводиться органом державної реєстрації актів цивільного стану за письмовою заявою представника органу опіки та піклування. 
8. Державна реєстрація народження дитини, яка досягла одного року і більше, проводиться органом державної реєстрації актів цивільного стану за місцем проживання дитини за заявою батьків або інших заінтересованих осіб за наявності документів про народження і перебування дитини під наглядом закладу охорони здоров’я та довідки з місця проживання дитини. .

Перелік документів, необхідних для одержання адміністративної послуги

Для одержання адміністративної послуги відповідно до вимог Закону України «Про державну реєстрацію актів цивільного стану» та Правил державної реєстрації актів цивільного стану в Україні, затверджених наказом Міністерства юстиції від 18.10.2000 № 52/5 (у редакції наказу Міністерства юстиції від 24.12.2010 № 3307/5), зареєстрованих в Міністерстві юстиції 18.10.2000 за № 719/4940, одержувачем адміністративної послуги подаються: 

· письмова заява, у встановлених законодавством випадках; 

· паспорта (паспортні документи) батьків дитини, одержувача адміністративної послуги; 

· документ, виданий закладом охорони здоров’я, що підтверджує факт народження дитини або довідка про перебування дитини під наглядом лікувального закладу - у випадку народження дитини поза закладом охорони здоров’я; 

· документи, необхідні для визначення походження дитини від батьків, передбачені статтями 122, 125, 135 Сімейного кодексу УкраїниСтаття 122. Визначення походження дитини від матері та батька, які перебувають у шлюбі між собою 
1. Дитина, яка зачата і (або) народжена у шлюбі, походить від подружжя. 
Походження дитини від подружжя визначається на підставі Свідоцтва про шлюб та документа закладу охорони здоров’я про народження дружиною дитини. 
2. Дитина, яка народжена до спливу десяти місяців після припинення шлюбу або визнання його недійсним, походить від подружжя. 
3. Подружжя, а також жінка та чоловік, шлюб між якими припинено, у разі народження дитини до спливу десяти місяців після припинення їх шлюбу, мають право подати до органу державної реєстрації актів цивільного стану спільну заяву про невизнання чоловіка (колишнього чоловіка) батьком дитини. Така вимога може бути задоволена лише у разі подання іншою особою та матір’ю дитини заяви про визнання батьківства. 
Якщо дитина народилася до спливу десяти місяців від дня припинення шлюбу внаслідок смерті чоловіка, походження дитини від батька може бути визначене за спільною заявою матері та чоловіка, який вважає себе батьком. 
(Із змінами, внесеними згідно із Законом 
 України від 22.12.2006 р. N 524-V)

Стаття 125. Визначення походження дитини, батьки якої не перебувають у шлюбі між собою 
1. Якщо мати та батько дитини не перебувають у шлюбі між собою, походження дитини від матері визначається на підставі документа закладу охорони здоров’я про народження нею дитини. 
2. Якщо мати та батько дитини не перебувають у шлюбі між собою, походження дитини від батька визначається: 
1) за заявою матері та батька дитини; 
2) виключено  
3) за рішенням суду. 
(Із змінами, внесеними згідно із 
 Законом України від 01.07.2010 р. N 2398-VI) 

Стаття 135. Запис про батьків дитини, якщо батьківство, материнство не встановлене 
1. При народженні дитини у матері, яка не перебуває у шлюбі, у випадках, коли немає спільної заяви батьків, заяви батька або рішення суду, запис про батька дитини у Книзі реєстрації народжень провадиться за прізвищем та громадянством матері, а ім’я та по батькові батька дитини записуються за її вказівкою. 
У разі смерті матері, а також за неможливості встановити місце її проживання чи перебування запис про матір та батька дитини провадиться відповідно до цієї статті, за заявою родичів, інших осіб або уповноваженого представника закладу охорони здоров’я, в якому народилася дитина. 
2. Якщо батьки дитини невідомі, державна реєстрація її народження проводиться за рішенням органу опіки та піклування, яким визначається прізвище, власне ім’я, по батькові дитини і відомості про батьків. 
(Із змінами і доповненнями, внесеними згідно із 
 законами України від 16.04.2009 р. N 1276-VI, 
від 01.07.2010 р. N 2398-VI).

· Зразок заяви на одержання адміністративної послуги 

                                                                        До______________________________________________                

                (назва органу  державної реєстрації актів цивільного стану)






          від ______________________________________________

               (прізвище, власне ім’я, по батькові заявника)

Місце проживання________________________________

З А Я В А

про державну реєстрацію народження

відповідно до частини першої статті 135 Сімейного кодексу України

Відповідно до частини першої статті 135 Сімейного кодексу України прошу внести відомості про батька до актового запису про народження                                                              дитини _____________________________________________________________________________ .                                                                                                                                                

                                                                        (прізвище, власне ім’я, по батькові)

У графі "Відомості про батька" прошу записати прізвище, громадянство батька за прізвищем, громадянством матері і вказати таке його власне  ім’я та по батькові: ___________________________________________________________________________________ .

  ______________________                                                                     Підпис_____________________

              (число, місяць, рік)

  
                                                                         До_____________________________________________




(назва органу державної реєстрації актів цивільного  стану)

                                                                          від_____________________________________________

                                                                          (прізвища, власні імена, по батькові батьків)                                                        












_____________________________________________

З А Я В А

матері та батька дитини

про визнання  батьківства

Я,________________________________________________________________________, визнаю 

(прізвище, власне ім’я, по батькові)

себе батьком 
____________________________________________________________________, 

(прізвище, власне ім’я, по батькові дитини)

який(а) народився(лась) ____________________________________________________________  


(число, місяць, рік)

у ________________________________________________________________________________ .

(прізвище, власне ім’я, по батькові)

Я,______________________________________ __________________________________, мати 

                                      (прізвище, власне ім’я, по батькові при державній реєстрації народження дитини) 

__________________________________________________________________________________підтверджую, що

(прізвище, власне ім’я, по батькові дитини)

 __________________________________________________________________є його (її) батьком.





(прізвище, власне ім’я, по батькові)

Відповідно до статті 126 Сімейного кодексу України просимо  внести відомості про батька до  актового запису  про народження нашої дитини, по батькові дитини просимо вказати за власним іменем батька________________________________________________________________, присвоїти їй прізвище батька____________________________________________________________________,

виправити дошлюбне прізвище матері з______________________________________________на шлюбне прізвище__________________________________, яке взяте при державній реєстрації шлюбу з батьком дитини, та видати свідоцтво про народження дитини.

Про себе повідомляємо:        

	
	Б А Т Ь К О
	М А Т И

	1. Прізвище
	
	

	2. Власне ім’я
	
	

	3. По батькові
	
	

	4. Дата народження
	
	

	5. Громадянство
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	6. Місце проживання

(повна адреса)
	
	

	7. Назва документа, що посвідчує особу: паспорт або паспортний документ (серія, номер, яким органом і коли виданий)
	
	

	8. Якщо батьки дитини перебувають у шлюбі, вказати місце державної реєстрації шлюбу, номер та дату складання актового запису про шлюб
	
	


До заяви додаємо:   _________________________________________________________________

(перелік документів)                                        

                                        ___________________________________________________________________________________



        _________________________________________________________________






       Підписи батьків:

Батько_________________________                                        Мати __________________________

__________________________

                (число, місяць, рік)

                                                                             До____________________________________________




(назва органу державної реєстрації актів цивільного  стану)

                                                                            від____________________________________________

                                                                                  (прізвища, власні імена, по батькові батьків)                                                        












____________________________________________

З А Я В А

про визнання батьківства


  до народження дитини

Я, ___________________________________________________, визнаю себе батьком 

                                    (прізвище, власне ім’я, по батькові)

дитини, яка буде народжена у __________________________________________ .

                                                                  (прізвище, власне ім’я, по батькові )                           

Я, ______________________________________________, підтверджую, що батьком моєї                                                                                                                            

                    (прізвище, власне ім’я, по батькові майбутньої матері)  

майбутньої дитини є _____________________________________ .

                                                     (прізвище, власне ім’я, по батькові)                              

Надалі при державній реєстрації народження відповідно до статті 126 Сімейного кодексу України просимо внести відомості про батька до актового запису про народження нашої дитини, по батькові дитини просимо вказати за власним іменем батька _____________________, присвоїти їй прізвище батька _____________________ .

Про себе повідомляємо:

	
	Б А Т Ь К О
	М А Т И

	1. Прізвище
	
	

	2. Власне ім’я
	
	

	3. По батькові
	
	

	4. Дата народження
	
	

	5. Громадянство
	
	

	6. Місце проживання

(повна адреса)
	
	

	7. Назва документа, що посвідчує особу: паспорт або паспортний документ (серія, номер, яким органом і коли виданий)
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До заяви додаємо:   _________________________________________________________________

(перелік документів)                                        

                                    ________________________________________________________________________________



         _________________________________________________________________






       Підписи батьків:

Батько_________________________                                        Мати __________________________

__________________________

               (число, місяць, рік)

С П І Л Ь Н А    З А Я В А

чоловіка та дружини (колишнього подружжя)

про невизнання чоловіка (колишнього чоловіка) батьком дитини

                                                                 (потрібне підкреслити)

Я, ________________________________________________, не визнаю себе батьком дитини,

   (прізвище, власне ім’я, по батькові чоловіка (колишнього чоловіка))

народженої___________________________________моєю дружиною (колишньою дружиною)

                           (число, місяць та рік народження)

                     ____________________________________________________________________________ .



(прізвище, власне ім’я, по батькові дружини (колишньої дружини))



Я, _______________________________________________________ ,  підтверджую, що мій чоловік 

                        (прізвище, власне ім’я, по батькові  матері) 

(колишній чоловік)__________________________________________________________________

                                                                  (прізвище, власне ім’я, по батькові)                                                    

не є батьком народженої____________________________________ мною дитини.


                                                 (число, місяць та рік народження)

 ______________________                                                                 Підпис_____________________

            (число, місяць, рік)


                 Підпис_____________________

 С П І Л Ь Н А    З А Я В А

попереднього чоловіка матері дитини

та  чоловіка у повторному шлюбі

про визнання батьківства

Я, ___________________________________________, визнаю себе батьком дитини,

              (прізвище, власне ім’я, по батькові батька)                 

народженої  ________________________________ _________________________________,

                           (число, місяць, рік народження дитини)           (прізвище, власне ім’я, по батькові матері)

яка перебуває у шлюбі з __________________________________________________ .

                                             (прізвище, власне ім’я, по батькові чоловіка)                   

Я, ___________________________________________________, не заперечую проти запису 

                  (прізвище, власне ім’я, по батькові чоловіка)

батьком ____________________________________________________________________

                                        (прізвище, власне ім’я, по батькові батька дитини)

дитини, народженої_____________________________  моєю дружиною ________________ 

                                       (число, місяць, рік народження дитини)

_________________________________________________________ .

                                 (прізвище, власне ім’я, по батькові)                        

Я, _________________________________________________, даю згоду на визнання і запис

                  (прізвище, власне ім’я, по батькові матері)

батьком _____________________________________________________________________ 

                                                             (прізвище, власне ім’я, по батькові)                                                                               

дитини, народженої мною _____________________________ .

                                     (число, місяць, рік народження дитини) 

 Про себе повідомляємо:

	№ з/п
	Питання
	Відповіді

	1
	Прізвище, власне ім’я, по батькові батька дитини
	

	2
	Місце проживання батька дитини (повна адреса)
	

	3
	 Документ, що посвідчує особу батька дитини: серія, номер, дата видачі, орган, який видав паспорт або паспортний документ
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	4
	Прізвище, власне ім’я, по батькові чоловіка матері дитини
	

	5
	Місце проживання чоловіка матері дитини (повна адреса)
	 

	6
	Документ, що посвідчує особу чоловіка матері дитини: серія, номер, дата видачі, орган, який видав паспорт або паспортний документ
	 

	7
	Прізвище, власне ім’я, по батькові матері дитини
	 

	8
	Місце проживання матері дитини (повна адреса)
	 

	9
	Документ, що посвідчує особу матері дитини: серія, номер, дата видачі, орган, який видав паспорт або паспортний документ
	


______________________                                                             Підпис_____________________

        (число, місяць, рік)                                                                                        (батька дитини)

                                                                                                         Підпис_____________________

                                                                                                                            (матері дитини)

                                                                           Підпис_____________________

     (чоловіка у повторному шлюбі)

7. Видача свідоцтва про смерть

Суб’єкт надання адміністративної послуги

Структурні підрозділи районних, районних у містах, міських (міст обласного значення), міськрайонних управлінь юстиції, що забезпечують реалізацію повноважень Укрдержреєстру (відділи державної реєстрації актів цивільного стану), надають безоплатну адміністративну послугу з видачі свідоцтва про смерть.

Категорія одержувачів адміністративної послуги

Одержувачем адміністративної послуги є особи, визначені статтею 17 Закону України «Про державну реєстрацію актів цивільного станучастина шоста статті 17 Закону України «Про державну реєстрацію актів цивільного стану»: 
Державна реєстрація смерті проводиться за заявою родичів померлого, представників органу опіки та піклування, працівників житлово-експлуатаційних організацій, адміністрації закладу охорони здоров’я, де настала смерть, та інших осіб..

Перелік документів, необхідних для одержання адміністративної послуги

Для одержання адміністративної послуги відповідно до вимог Закону України «Про державну реєстрацію актів цивільного стану» та Правил державної реєстрації актів цивільного стану в Україні, затверджених наказом Міністерства юстиції від 18.10.2000 № 52/5 (у редакції наказу Міністерства юстиції від 24.12.2010 № 3307/5), зареєстрованих в Міністерстві юстиції 18.10.2000 за № 719/4940, одержувачем адміністративної послуги подаються: 

· документ встановленої форми про смерть, виданий закладом охорони здоров’я або судово – медичною установою; 

· рішення суду про встановлення факту смерті особи в певний час або про оголошення її померлою; 

· паспорт (паспортний документ), пільгові посвідчення, військово-облікові документи померлого, паспорт (паспортний документ) одержувача адміністративної послуги у разі їх наявності.

